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RESOLUGCAO N° 006/2023.

REGULAMENTA FORMA E CRITERIOS
PARA CUSTEIO DAS DESPESAS DE
VIAGENS DA CAMARA MUNICIPAL DE
DORES DO INDAIA-MG.

O Povo do Municipio de Dores do Indaid, Estado de Minas Gerais,
por seus representantes legais aprova € eu, Presidente da Camara
Municipal, promulgo a seguinte RESOLUCAO:

Art. 1°. O custeio das despesas de viagens dos agentes politicos e
agentes publicos da Camara Municipal de Dores do Indaid a servico do
Poder Legislativo, em missdo oficial ou para participagdo em CUrsos,
congressos, convencdes, semindrios OU treinamentos, devera ser
indenizado segundo 0s critérios estabelecidos nesta resolucdo.

Pardgrafo Unico. O regime instituido por esta resolucdo é o da
antecipacdo limitada de despesas de viagem, com valor fixo pré-
definido e pagamento antecipado mediante empenho  prévio
ordindrio, cujo carater indenizatério destina-se a cobrir tdo somente 0s
gastos previstos no art. 3°.

Do Requerimento

Art. 2°. O requerimento da viagem deverd ser feito com
antecedéncia minima de 03 (trés) dias, salvo urgéncia comprovada
com anuéncia da presidéncia, mediante solicitagdo enderecada ao
Presidente da Camara, conforme modelo constante no Anexo | desta
Resolucdo:

§ 1° Viagens solicitadas por servidores ndo ocupantes de cargo
de direcdo ouU assessoramento deverdo ser endossadas ou solicitadas

por sua chefia imediata, antes de serem encaminhadas d&residéncio

para apreciagdo. A /)]
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Rua Distritg ederal, 444 - Bairro Osvaldo Aratjo - CEP 3561 O-OiO\/V




CAMARA MUNICIPAL DE DORES DO INDAIA — MG

CNPJ: 04.228.760/0001-01 / Tel.:(37) 3551-2371 /gamaramunicigﬂdores@qmail.com

15 de Sitembro

= § 2° A diretoria ou A Mesa Diretora da Camara Municipal podera
realizar programag¢ao semestral ou anual para a realizacdo de cursos €
treinamentos de servidores.

§ 3 Treinamentos néo especificos, de interesse coletivo de
servidores ou vereadores, deverd@o ser promovidos, preferencialmenfe
pelas Escolas dos Legislativos, salvo a necessidade em carater urgéncia.

§ 4° Devera ser comprovada previamente a relacGo do evento
com a atividade do servidor ou vereador para que o Presidente possa
qutorizé-lo motivadamente.

§ 5°O ato de liberacdo da viagem fica estritamente vinculado Ao
interesse da Camara Municipal, mediante decisdo exclusiva da
Presidéncia.

§ 6° O presidente, de acordo com O interesse da Cdamara
Municipal, terd a prerrogativa de requisitar a participagdo de
vereadores ou servidores €m eventos de representagdo  ou
capacitagdo, ocasido em que poderd ser dispensado o endosso, mas
n&@o a ciéncia, da chefia imediata, quando aplicavel.

§ 7° Deverdo constar na solicitagdo a instituicGo promotora do
evento, seu numero de CNPJ e o valor da inscricdo, valor do Ccurso,
quando for o caso, € ainda a data e horario previstos de saida e retorno
e a data e hordrio de inicio e término do evento.

g 8% A urgéncia prevista ndo autoriza a dispensa dos requisitos
estabelecidos no caput, podendo © requerente comprova-los
posteriormente.

§ 9°. Ando comprovagdo prevista no § 8° impde ao requerente a
integral restituicao dos valores recebidos.

§10. A solicitacdo consta do Anexo | desta resolugdo.
§ 11. O ato de liberac@o da viagem fica estritamente vinculado

ao interesse da Camara Municipal, mediante decisdo exclusiva da

Presidéncia. \
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15 de Setembro de |

"Art. 3° Deverdo ser estabelecidos pela Presidéncia critérios
objetivos para avaliacdo e contratacdo das instituicbes promotoras de
eventos requeridos por servidores ou vereadores que deverdo observar,
dentre outros fatores:

|- O tempo e o ramo de atuacdo da instituicao;

I - A relacdo da formagdo do instrutor/palestrante com d
especificidade do tema;

Il - A regularidade das certiddes negativas aplicaveis.

Pardgrafo Unico. preferencialmente, deverdo ser pactuados
cursos e freinamentos com escolas de governo, associacoes

rganizadas ligadas ao poder publico e instituicbes de renomé no
cendrio estadual ou nacional, sempre observando as necessidades e
interesses da Camara Municipal de Dores-do Indaid.

Do custeio das Despesas e Sua Limitdcjao

Art. 4°. O custeio referido nesta resolucdo destina-se A cobertura
das despesas de hospedagem, alimentacdo e locomogdo.

Art. 5°. O custeio dar-se-a por antecipacdo de valor fixo e limitado
na tabela do anexo |, por dia, corrigidos anualmente, para fazer frente
ds despesas descritas art. 4°, sendo vedado O reembolso de gasfos
superiores ao limite estabelecido neste artigo.

Art. 6°. Caso o valor disponibilizado ndo seja totalmente utilizado,
o requerente restituird o valor n@o utilizado qos cofres da Cémara
Municipal, por meio de depdsito bancdario, cujos dados pard depdsito
serdo disponibilizados pela Tesouraria ou sefor de contabilidade da
Casa Legislativa.

Art. 7°. As indenizagdes deverdo seguir os valores constantes na
tabela do Anexo Il desta Resolucdo, dividida por categorias de
localidades.

Pardgrafo Unico. Os valores constantes na tabela poderdo ser

reajustados an uvalmente por afo da Presidéncia, no meés janeiro,
/
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~onsiderando-se como teto maximo a inflacGo medida pelo IPCA-E -
indice Nacional de Precos Qo Consumidor Amplo Especial, ou outro
indice que venha substitui-lo.

Art. 8°. Entende-se por didria:

| - completa:

a) aquela que compreender um periodo de 24 (vinte e quatro)
horas de afastamento, tomando-se como termo inicial e final para
contagem dos dias, respectivamente, a hora da partida e da chegada
na sede;

b) quando o servidor se afastar por periodo igual ou superior a 12
(doze) horas e inferior a 24 (vinte e quatro) horas, havendo
comprovagdo de pagamento de hospedagem, por meio de
documento legal.

Il - parcial:

a) aquela ocorrida por periodo igual ou superior a 6 (seis) horas e
que ndo ocorra pernoite;

b) quando o servidor dispuser de alimentacdo ou pousadad oficial
gratuita, ainda que ocorra d situacdo prevista no inciso | deste artigo.

Pardgrafo Unico. O pagamento de digria de que se refere a
alinea “a" do inciso Il deste artigo, é devido as viagens por tempo igual
ou superior a 04 (quatro) horas desde que envolva hordrio de almogo

ou jantar.

Art. 9°. As despesas de viagens realizadas para localidades abaixo
de 100 KM (cem quilémetros) de disténcia da sede do municipio, ou de
duracGo inferior a 04 (quatro) horas, deverdo ser reembolsadas
posteriormente, mediante a apresentacdo de documento fiscal ou
recibo com comprovagao do gasto, conforme O CQAsO, desde que

antecipadamente qutorizado pela Presidéncia.

Pl
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§ 1° O tefo para reembolso das despesas estabelecidas no caput
5 deste artigo serd o valor da didria parcial, disposto na categoria "B" do
Anexo lll desta Resolugdo, excluida locomocdo interurbana.

§ 2° O sistema de reembolso podera ser substituido por
pagamento direto pela Camara Municipal, sendo possivel, a critério da
Presidéncia e do tesoureiro (Q).

Art. 10. A indenizacdo serd paga Ao Agente Politico ou Agente
PUblico por dia de afastamento.

§ 1° Fard jué & indenizacdo integral sempre que houver
necessidade de pernoitar fora do municipio.

§ 2° Serd reduzido pela metade o valor disposto na tabela Didria
Completa, Anexo lll, quando o deslocamento ndo implicar pernoite ou
quando por qualquer motivo ndo houver custeio da hospedagem.

§ 3° Deslocamentos sem pernoite pagos isoladamente somente
serdo devidos em caso de afastamentos superiores a 08 (oito) horas.

§ 4° Tendo o deslocamento duragdo superior a 01 (um) dia, a
didria referente ao Ultimo dia, se ndo houver pernoite, somente serd
devida, e pela metade, se © afastamento fora da sede do municipio
perdurar por periodo superior 08 (oito) horas.

§ 5° A avaliacdo quanto & necessidade ou ndo de pernoite
deverd ser feita pelo Presidente da Cdamard Municipal, no ato do
deferimento do pedido, € deverd considerar, dentre outros fatores, O
hordrio previsto para término do evento, curso ou ComMPromisso.

Art. 11. As despesas com locomocdo interurband serdo
reembolsadas posteriormente ou  pPAgas pela Cdamara Municipal
mediante  instrumento adequado, sempre  COM sua devida
comprovagao por documento oficial.

§ 1° As despesas com passagens serdo comprovadas por
documento emitido pela empresa de transportes, com obseryoc;é:o das

W Joo
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spierteis de ida e volta e deverdo ser adquiridas antecipadamente pela
Camara Municipal.

§ 2° As aquisicoes de passagens deverao ser realizadas pelo setor
de compras da Cdamara Municipal, respeitados 0s principios da
oficiencia, economicidade € legalidade, prevalecendo sempre O
interesse publico sobre qualquer outro.

§ 3° No ato do deferimento do pedido, identificando que ©
deslocamento ndo se dard por veiculo oficial ou taxi, a Presidéncia
deverd determinar o encaminhamento de copia do Requerimento ao
setor de compras ou A Diretoria Administrativa da Ccamara Municipal,
para as providéncias relativas a aquisicdo das passagens.

§ 4° As despesas com combustivel eventualmente ocorridas para
o retorno & sede do municipio de Dores do Indaid serdo comprovadas
por meio de Nofa ou cupom Fiscal, exiraido em nome da Cdamard
Municipal, no qual constarag, obrigatoriamente, o nome do motorista, a
placa e a quilometragem do veiculé oficial, devendo o abastecimento
ocorrer somente na data de retorno go municipio, sendo sud
antecipa¢cdo permitida apenas erh}cosos_ excepcionais, ocasido em
que devera ser apresentada justificativa em documento proprio €
circunstanciado, enderecado diretamente Qo Presidente da Camara
para avaliagdo. '

§ 5° As despesas com peddgio pard localidades onde ndo houver
isencdo pard veiculos oficiais ou €em veiculo particular serdo
comprovadas por documento emitido pela concessiondria da rodovia.

§ 6° Excepcionalmente, ouvido previamente O setor de
contabilidade e a tesouraria da Camara Municipal, © Presidente da
Ccamara poderd permitir o uso do veiculo do préprio do agente publico
para suad locomocdo de uma pard outra localidade, no interesse do

servico publico, sendo as despesas com combustivel ressarcidas

24
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wwprediante comprovacdo por documento fiscal habil, com identificacdo
do servidor.

Art. 12. A Presidéncia deverd editar critérios de limitacdo para o
custeio de viagens, nGo podendo exceder, anualmente, a 10 (dez)
vezes o valor de didria completa disposto na categoria "A" do Anexo Il
desta Resolucdo.

§ 1° A referida limitagcGo deverd contemplar todo e qualquer tipo
de indenizacdo de viagens relacionadas & atividade parlamentar, de
capacitacdo e de interesse do Legislativo, a fitulo de alimentacado,
hospedagem e locomogdo urbana, para Agente Politico ou Agente
PUblico. '

§ 2° Poderdo ser estabelecidos critérios diferenciados de limitacdo
para Agente Politico e Agente Publico, considerando-se Qs
particularidades e necessidades de cada cargo € ainda a
disponibilidade orcamentdria da Cdamara Municipal, observando-se
sempre como teto maximo o disposto no caput deste artigo.

§ 3° O limite da Presidéncia, considerando a sud funcdo de
representacdo institucional, poderd ser de até 10 (dez) vezes o valor de
didria completa, disposto na categoria "A" do anexo lll, sendo que as
viagens excedentfes Qo imite estipulado no caput deverdo conter
deliberacdo da Mesa Diretora ou referendo do Plendrio, antes de sud
realizagcdo.

Das Despesas NGo Indenizdveis

Art. 13. Nao serdo custeadas pela Camara Municipal:

| — Despesas de locomogdo com veiculo particular em viagens
oficiais, salvo se o valor apresentado pelo agente politico ou publico
para reembolso com combustivel for inferior em pelo menos 40%

(quarenta por cento) do valor cobrado por um taxi ou se ocorrer

/] %JJ/’ ‘
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: || — viagens relacionadas a participacdo em eventos de cunho
partidadrio;

Il — viagens sem motivagcdo clara de interesse pela Camara
Municipal.

Art. 14. NGo ser@o reembolsadas pela Camara Municipal:

| — Despesas com bebidas alcodlicas ou de cardter pessoal que
n&o sejam relacionadas & locomocdo ou alimentagdo;

|| — Despesas com hospedagem para localidades descritas no
artigo 9° desta Resolucdo, salvo a necessidade comprovada de
pernoite.

Da Prestagdo de Contas

Art. 15. O Agente publico ou politico, ao retornar da viagem,
apresentard na Tesouraria ou no sefor de contabilidade, no prazo
mdximo de 05 (cinco) dias, relatério circunstanciado das atividades
desenvolvidas durante o periodo de afastamento, na forma do Anexo Il
desta resolucéo, sob pend de devolucdo dos valores percebidos.

Pardgrafo Unico. O relatério mencionado neste artigo devera ser
instruido com d apresentacdo de notas fiscais ou cupons fiscais
devidamente identificado com pelo menos O CPF — Cadastro de Pessod
Fisica do beneficiario que comprovem os gastos efetuados, bem como
o comprovante de depdsito bancdrio do valor restituido, se houver, eém
favor dos cofres da Camard Municipal de Dores do Indaid.

Art. 16. Todo Relatdrio de Viagem devera ser obrigatoriamente
individual, ndo sendo admitida coautoria, devendo ser encaminhado
ao superior hierarquico e d Tesouraria ou setor de contabilidade, para
andlise, e apos aprovac¢do, ao arquivo junto Ao empenho.

Art. 17. O Relatdrio de Viagem deverd conter:
|. todos os detalhamentos relativos Ao deslocamento, tais como

motivacédo, fransporte, datas e hordrios de saida e retorno, nome €
) N
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e

cd'g'\o do beneficidrio e ainda a forma de hospedagem, quando
pertinente;

Il. quando se referir a CUrsos, congressos ou semindrios, além do
inc. |, o certificado que comprove d frequéncia no evento oOuU
declaracdo de presencd do érgdo competente.

§ 1° A Tesouraria ou o setor de contabilidade analisara o relatorio
de viagem quanto 4o atendimento Qos requisitos impostos por esta
resolucdo, devendo informar ao Controle Interno caso seja detectada
qualquer informacdo divergente ou inconsistente.

§ 2°. O Controle Interno apo6s andlise técnica emitira parecer
sobre as irregularidades apontadas pela Tesouraria remetendo a
Presidéncia da Mesa Diretora para decisdo.

& 3% A Presidéncia poderd solicitar diligéncias ¢ maiores
informacdes que serdo prestadas pelo devedor das contas no prazo de
05 (cinco) dias.

§ 4°. Entendendo a Presidéncia que as informacdes prestadas
continuam insuficientes, determinarad A instauracdo de processo
administrativo, a fim de apurar os fatos quanto a devolucéo dos valores
percebidos para custeio da viagem, integral ou parcialmente,
dependendo do caso concreto.

§ 5% A prestagcdo de contas da didria de viagem serd
disponibilizada no Portal da Transparéncia da Camara Municipal de
Dores do Indaia, com a devida descriminagdo do valor e local onde 0s
gastos foram efetuados.

Das Disposigoes Gerais

Art. 18. Constitui infragcGo disciplinar grave, punivel na forma da lei,

requerer e receber, indevidamente, total ou parcial, indenizacdo de

viagens. ‘
9 7{ ///{ ’/“’/ﬂ
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publicagdo,
018.

 Art. 19. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua

revogando-se d Resolucdo Legislativa n® 01, de 19 de junho de 2

Sala das Sessdes da Camara Municipal de Dores do Indaid — MG, 12 de

setembro de 2023.

Y //é}//ﬁ@

/‘ José Marinho Zica
\ / Presidente
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ANEXO |
“DOCUMENTO DE SOLICITAGAO DE VIAGEM - DSV ]

01 ' Dados Pessoais

"

Nome:

Cargo:

02 | Informagoes da
Viagem _ J

Destino:

Meio de Transporte

()Veiculo Oficial )Onibus () Aéreo () outros

Moftorista: () Sim () NGo
Motivo da Viagem
] () Curso de Capacitagdo

1 () Congresso/Seminadrio
() Contato Parlamentar
() Reunido/Representacdo
() Outro

\ Detalhamento do evento:

Retorno:

DATA E HORARIO DO EVENTO

VIAGEM REQUISITADA POR

() Servidor () Vereador () Superior Hierdrquico

Rua Distrito Federal, 444 - Bairro Osvaldo Aratjo - CEP 3561 0-000
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() Autoridade maxima
03 | Recursos Financeiros | Valor da Indenizagago:
Quantidade de | Didria:
Didrias
| Com pernoite: Total:
! ' Sem pernoite: Saldo disponivel apds liberagcdo:
| | Valor:
04 | AUTORIZACAO
Requerente:

Superior Hierdrquico

Financeiro Presidéncia
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ANEXO Il

DOCUMENTO DE COMPROVAGAO DE VIAGEM - DCV

DADOS PESSOAIS

Nome:
Cargo:
(Pl

INFORMACOES DA VIAGEM

Destino:

Forma de Hospedagem:
Meio de Transporte:
Informacdo do Transporte:
Motivo da Viagem:

N° de Didrias ufilizadas:

Data de saida

Hordrio de saida | Data de Retorno

Hordrio de

Retorno

w

RELATO CIRCUNSTANCIADO

]
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ETT IDENTIFICAGAO

Beneficiario:

Financeiro Presidéncia

Lzeew

Superior Hierarquico
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ANEXO il
Tabela de Didrias de Viagem - TDV

Tabela de Indenizagdo

Tipo de Destino/Categoria Agente/Servidor Valor

Didria

Vereadores R$ 850,00
Capital Federal Advogado/Assessores R$ 600,00
A Demais Servidores R$ 600,00

Até 100 KM da
Sede do Vereadores R$ 200,00
Municipio Advogado/Assessores R$ 130,00
B Demais Servidores R$ 130,00

\ De 100 KM a
. Didria 200KM da Sede Vereadores R$ 350,00
Completa do Municipio | Advogado/Assessores | R$ 225,00
C \ﬁ Demais Servidores ‘ R$ 225,00

—

Vereadores R$ 500,00

Advogado/Assessores R$ 350,00
D

emais Servidores R$ 350,00

Acima de 200 KM
da Sede do

Municipio e nas

demais Capitais
D

7 Tiﬁa de Destino/Catergoria Agente/Servidor

Valor

Vereadores R$ 425,00
Advogado/Assessores R$ 300,00
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A Demais Servidores R$ 300,00
Até 100 KM da
| Sede do Municipio Vereadores R$ 100,00
B Advogado/Assessores | R$ 65,00
Demais Servidores R$ 65,00
De 100 KM a
Didria 200KM da Sede do Vereadores R$ 175,00
Parcial Municipio Advogado/Assessores | R$ 112,50
G Demais Servidores R$ 112,50
Acima de 200 KM Vereadores R$ 250,00
da Sede do Advogado/Assessores R$ 175,00
il Municipio e nas Demais Servidores R$ 175,00
' demais Capitais
D

Observagoes:
- Somente serdo pagos os valores integrais desta tabela a cada

afastamento/dia com implicagdo de pernoite.

_ O valor serd reduzido & metade quando ndo houver pernoite no
destino, quando ndo houver custeio de hospedagem por parte do
agente publico ou agente politico ou guando o afastamento se der por
periodo inferior ou igual a 6 (seis) horas.

- Para localidades abaixo de 100km de distancia da sede do municipio,
ou com duracao inferior a 4 (quatro) horas, somente haverd custeio de
despesas mediante indenizacdo posterior com comprovagdo dos

gastos - reembolso - Ou mediante pagamento direto pela Camara

57007
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seprericipal, com teto méaximo de 50% (cinquenta por cento) do valor
constante de didria completa na categoria B desta tabela.

. Os valores estabelecidos nesta tabela foram calculados mediante
critérios objetivos de cotacdo de precos de hotel, alimentacdo e
locomocdo via taxi, levantados pelo Departamento Administrativo da
Camara Municipal.

- Constitui infracdo disciplinar grave solicitar e receber indenizagdo de

viagens, total ou parcial, indevidamente.

- A ndo redlizacdo da viagem ou o retorno antes da data prevista

implica na imediata devolugdo dos valores recebidos indevidamente.

- A utilizacdo indevida destes valores, sem motivacdo clara, objetiva-se

de interesse publico, implicard nas sancoes previstas em lei.

ANEXO IV
TABELA DE VALORES PARA INDENIZAGCAO DE TRANSPORTE
Indenizacdo de despesas de Até R$ 1,00/KM rodado (um real

deslocamento. por quilometro rodado).
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