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LEI N° 2484 / 2013.

Dispbe sobre a -organiéagéo e a estrutura
da administragdo pablica do Poder

Executivo Municipal.

A Camara Municipal de Dores do Indaia-MG, por seus representantes legais

aprova, e eu, Prefeito Municipal, sanciono, a seguinte Lei:

CAPITULO |
DA ADMINISTRACAO PUBLICA DO PODER EXECUTIVO -

Art. 1° O Poder Executivo do Municipio de Dores do Indaid é exercido pelo
Prefeito Municipal, auxiliado pelos Secretarios Municipais.

Art. 2° O Prefeito e os Secretarios Municipais exercem as suas atribuigdes
constitucionais por meio dos 6rgaos e das entidades que compdem a Administragéo
Pdblica do Poder Executivo.

Art. 3° A Administragdo Pdblica Municipal, regida pelos principios
constitucionais da legalidade, da moralidade, da impessoalidade, da publicidade, da
razoabilidade e da eficiéncia, tem por objetivo o estabelecimento de politicas que
visem a melhoria dos indicadores sociais e ao desenvolvimento sccioecondmico do

Municipio, conjugado com a eficiéncia nos gastos publicos e a manutengdo do

quuilibrio e da responsabilidade fiscal.

Paragrafo unico. No ambito da Administracdo direta, os atos de gestao
relativos a implementacéo das politicas publicas setoriais s&o de competéncia das

respectivas Secretarias Municipais, observados os parametros e as diretrizes

governamentais e os critérios técnico-institucionais de cada politica.

Art. 4° Para a consecucdo dos objetivos de que trata o art. 3°, o Poder
Executivo adotara a gestdo para resultados, consubstanciada no conjunto de acées
funcionais e tematicas integradas de forma multissetorial e estratégica.

Art. 5° A gestao para resultagqs pautar-se-a pelas seguintes diretrizes:
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| - afocagéo de recursos financeiros com énfase nas prioridades estratégicas
la Administragéo Municipal, observado o Plano Plurianual de Agdo Governamental -
.PAG;
Il - gestdo de recursos humanos orientada pela légica de formacso,
- capacitagao, qualificagéo e avaliagdo permanentes;
I - gestdo orientada para infegragdo das agbes e potencializagao de

resultados, racionalizagdo de tempo de resolugdo e ampliacdo da abrangéncia e
qualidade de atendimento da rede de servigos plblicos do Municipio:
) IV - gestao de resultados com base em indicadores qualitativos e quantitativos, com

énfase nos impactos sociais das agdes.

CAPITULO I
DA ESTRUTURA DA ADMINISTRACAO DO PODER EXECUTIVO

Art. 6° A Administrac@o Publica do Poder Executivo tem a seguinte estrutura
organica:

| - Administracao direta:

a) Gabinete do Prefeito;

b) Secretarias Municipais e Subsecretarias;

Y c) Orgaos Colegiados;

[[ - Administra¢do indireta:

a) Autarquias;

b) demais entidades de direito privado sob o controle direto ou indireto do
Municipio.

Paragrafo U(nico. O inciso Il a que se refere o caput deste artigo é
regulamentado por lei especifica.

Art. 7° Os 6rgdos e entidades da Administragdo Puablica do Poder Executivo

relacionam-se por subordinag&o ou vinculagio.

§ 1° Para efeitos desta Lei, entende-se por:

| - subordinagao: relagao hierarquica direta de Secretarias, Subsecretarias e
orgaos auténomos com o Prefeito Municipai, bem como das unidades

administrativas com os titulares dos 6rgaos e das entidades a que se subordinam; e
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[l - vinculagdo: relagdo de entidade da Administragcdo indireta com a

de atuagdo, para a integragio de objetivos, metas e resultados.

Secretaria Municipal responsavel pela formulagdo das politicas pliblicas de sua 4rea

§ 2° Em decorréncia da vinculagdo a que se refere o inciso Il deste artigo,

entidades a elas vinculadas, observada a natureza do vinculo.

compete as Secretarias Municipais exercer a supervisdo das atividades das

§ 3° Os drgaos 'colegiados (Conselhos Municipais), no exercicioc de suas

legislacdo municipal, estadual e federal.

atribui¢bes legais, atuaréo de forma integrada com a Secretaria Municipal a que se

subordina e se sujeitardo as diretrizes das politicas publicas estabelecidas na

Art. 8° As Secretarias Municipais sao organizadas considerando a seguinte

estrutura orgénica:

1 - Secretaria:
1.1 - Subsecretaria

1.1.1 - Departamento.

Art. 9° A estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de Dores do Indaia,

compreende:

ADMNISTRACAQ DIRETA:

a) Gabinete do Prefeito:

1 - Assessoria de Gabinete

2 - Procuradoria

3 - Assessoria Juridica

4 - Assessoria de Projetos

5 - Assessoria de Comunicagio

6 - Controle Interno

7 - Secretaria de Gabinete

b) Secretarias:

1 - Secretaria Muhicipal de Saude:
1.1 - Subsecretaria de Atengao Primaria

1.2 - Subsecretaria de Atencéo a Saude

1.2.1 - Coordenadoria de Vigilancia Sanitaria

1.3 - Subsecretaria de Vigilénc? Epidemiolégica

Pagina 3 de 43




PREFEITURA MUNICIPAL DE DORES DO INDAIA

e x CNPJ 18.301.010/0001-22
DORES DO INDAIA RUA MESTRA ANGELICA, 318 — CENTRO
St e Bl CEP 35610-000 ~ DORES DO INDAIA — MG
2013/2016

1.3.1 - Departamento de Controle de Vetores

2 - Secretaria Municipal de Transportes, Obras, Meio Ambiente, IndUstria

Comeércio e Servigos
2.1 - Subsecretaria de IndUstria, Comércio e Servicos
2.2 - Subsecretaria de Transportes e Obras:
2.2.1 - Departamento Limpeza Puablica e Vias Urbanas:
2.2.2 - Departamento de Transportes:
2.2.3 - Departaménto de Usina de Reciclagem e Compostagem de Lixo;
) 2.2.4 - Departamento de Obras, Projetos e Servigos Gerais;
2.2.5 - Departamento de Meio Ambiente.
2.3 - Subsecretaria de Agricultura, Pecuaria e Agronegdcios.
3 - Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social:
3.1 - Subsecretaria de Assisténcia Social
3.1.1 - Departamento de Erradicagdo da Miséria, Defesa Civil e Politicas
Especiais;
' 3.1.2 - Departamento da Casa Propria;
3.1.3 - Departamento do Centro de Assisténcia Sacio-Infantil- CASI;
3.2 - Assessoria Juridica
4 - Secretaria Municipal de Esporte, Lazer, Cuitura, Eventos e Turismo:
@\ 4.1 - Departamento Municipal de Lazer, Cultura, e Turismo;
4.2 - Departamento Municipal de Esportes e Eventos.
5 - Secretaria Municipal de Administré¢éo, Planejamento e Financas:
5.1 - Assessoria Municipal de Contadoria, Fazenda e Planejamento:
5.1.1 - Departamento de Contabilidade:
5.1.2 - Departamento de Licitagdes;
9.1.3 - Departamento de Gestao de Recursos Humanos;
5.1.4 - Departamento de Rendas e Tributos;
9.1.5 - Departamento de Compras;
5.1.6 - Departamento de Tecnologia da Informacg&o;
5.1.7 - Departamento de Tesouraria;
9.1.8 - Departamento de Gestao de Material e Patrimdnio-Almoxarife;

5.1.9 - Departamento de Patrimonio e Arquivo Geral;
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5.1.10 - Departamento de Convénios;

5.1.11 - Departamento de Contratos.

6 - Secretaria Municipal de Educagao:

6.1 - Subsecretaria de Educagao

6.1.1 - Departamento de Biblioteca Publica.
6.1.2 - Departamento de Merenda Escolar

8.2 - Coordenadoria de Creches e Pré-escola
6.2.1 - Coordenadoria de Educagao Ambiental
6.2.2 - Escolas Municipais

ADMINISTRACAO INDIRETA:

I - Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Dores do Indaia.

CAPITULO M
DAS COMPETENCIAS

Secao |

Da Assessoria de Gabinete

Art. 10. Assessoria de Gabinete é 6rgéo de assessoramento ao Prefeito nas
relagbes com as esferés de governo, demais poderes e Orgaos da Prefeitura,
competindo-lhe especialmente:

| - prestar assisténcia direta ao :'/F’refeito, no desempenho de suas
atribui¢des;

It - coordenar as providéncias relativas as audiéncias, reunifes e visitas a
serem concedidas pelo Prefeito, de que deva este participar ou que tenha interesse;

lil - recepcionar as autoridades, cidadaos & servidores que solicitarem

audiéncia com o Prefeito;

IV - organizar a agenda do Prefeito;

V - receber, preparar, redigir, expedir € encaminhar a correspondéncia do

Prefeito, mantendo organizado o gespectivo arquivo;
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VI - preparar diariamente 0s processos a serem despachados ou assinados
pelo Prefeito, efetuando o controle dos prazos, coordenando a publicagdo das
matérias de interesse da Administrag@o e das exigidas pela legislagao;

VIl - prestar informagdes aos cidadaos, ao Tribunal de Contas e a Camara

Municipal sobre atos da administragao;

VI - prestar assisténcia no que se refere a servigos de expediente em geral
e servigo de digitacao;

IX - encaminhar municipes aos Orgaos competentes da Prefeitura- para
F atender as reivindicacdes ou consultas;

X - examinar os assuntos de natureza politica que Ihe forem encaminhados
pelo Prefeito, visando o estabelecimento de politicas, estratégias e decisdes;

X! - coordenar o atendimento a Vereadores, seus pedidos e sugestoes,
receber e dar resposta aos requerimentos € indicaces da Camara e manter o seu
controle para forfnulagéo de programas,

Xli - participar da elaboracao de mensagens e projetos de lei, examinando-
os sob o angulo politico; ‘

X1l - acompanhar junto 4 Camara a discussdo e votagao dos projetos de lei
de iniciativa do Executivo, visando a sua aprovagao, mantendo 0 Prefeito informado

sobre a tramitagéo das matérias,
@« XV - coordenar reunides com Vereadores, visando o bom relacionamento

com a Camara; .
XV - executar outras tarefas correlatas determinadas pelo Prefeito.

Secao li

Da Procuradoria

Art. 11. A Procuradoria Geral do Municipio compete:
| - cumprir e fazer cumprir as normas vigentes na administragao municipal;
I! - propor convénios, contratos, acordos, ajustes e outras medidas que se
recomendem para a consecugao dos objetivos da Secretaria;
Il - planejar, executar, coordenar e controlar as atividades municipais

relativas ao desenvolvimento e aplicagdo das atividades juridicas da Prefeitura;
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IV - prestar assessoramento juridico as demais areas da administragéo direta,
guando solicitado, bem como elaborar pareceres sobre consultas formuladas;

V - representar a Municipalidade em qualquer instancia judiciaria, atuando nos
feitos em que a mesma seja autora ou ré, assistente ou oponente, bem como nas
habilitages em inventarios, faléncias e concursos de credores;

VI - processar, amigavel ou judiciaimente, as desapropriagbes, bem como
promover o pagamento das indenizag¢des correspondente;

VIl - planejar, coordenar, controlar e executar contratos e atos preparatorios,

bem como anteprojeto de instrugoes, portarias, decretos e leis, quando solicitados;

VIl - acompanhar projetos em tramitagao na Camara Municipal, estudar as
respectivas emendas, ou as leis votadas para, se necessario consoante 0s
interesses do Municipio fundamentar razdes de vetos;

[X - emitir pareceres, sob o aspecto legal, em questdes varias de carater
econdmico, financeiro, social ou administrativo, principalmente naquelas inerentes a
convénios estabelecidos pelo municipio com pessoas naturais ou juridicas de direito
privado ou ptblico.

X - elaborar anteprojeto de lei, minutas de decreto portarias, contratos e
outros,

Xl - coordenar e supervisionar as atividades de assisténcia judiciaria gratuita;

X|| - exercer outras atividades correlatas.

Secao Ml

Da Assessoria Juridica

Art. 12. A Assessoria Juridica € o 0rgao de representagdo judicial do
Municipio e de assessoramento juridico ao Prefeito e demais érgaos, competindo-ne
especialmente:

| - representar e defender o Municipio em juizo;

Il - assessorar o Prefeito e demais érgaos da Prefeitura em assuntos de
natureza juridica;

H| - elaborar projetos de lei, decretos e demais atos normativos;

IV - promover a cobranca judicial dos créditos do Municipio;
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V - orientar sindicancia, inquérito e processo administrativo, disciplinar e

" tributario;

VI - elaborar minutas de contrato, convénios e outros atos administrativos;

VII.- prestar assisténcia aos processos judiciais e extrajudiciais referentes a
desapropriacdo, alienagio e aquisicdo de iméveis pelo Municipio, assim como aos
contratos e convénios em geral,

Vill - redigir pareceres sobre consultas formuladas pelo Prefeito e demais
érgaos da Prefeitura, relativos a assuntos de natureza juridico-administrativa e fiscal;

IX - assistir ao Prefeito no controle da legalidade dos atos administrativos;

X - opinar, por solicitagdo, sobre as consultas formuladas pela
Administracio, aos 6rgios de controle financeiro e orgamentario;

Xl - orientar e assegurar os demais Orgdos da Administragdo no
cumprimento de decisfes judiciais;

XIl - executar outras atividades correlatas que lhe forem determinadas pelo

Prefeito ou Procuradoria.

Secao IV

Da Assessoria de Projetos

Art. 13. A Assessoria de Projetos &€ o o¢rgdo de assessoramento
administrativo e técnico do Prefeito e demais 6rgaos, competindo-lhe especialmente:

| - levantamento da atual condicdo das oportunidades de negdcios,
contratos, convénios e repasses do Municipio;

Il - Diagnéstico Analitico de Avaliagao das referidas oportunidades de
negocios, contratos e convénios, bem como as necessidades de investimentos
verificadas no Municipio; _

Il - Desenvolvimento de Planejamento Técnico que ofereca as
implementagdes e adequagdes politicas e econdmicas necessarias & geragdo de
oportunidades de negécios que resultem em beneficios diretos ou indiretes para o
Municipio.
| IV - execucdo de acdes politicas, administrativas e técnicas de captagao de

oportunidades de negbcios, parcggas, convénios, ajustes e protocolos junto as
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_ stituicbes governamentais ou nao governamentais de qualquer nivel, as quais
“resultem em captagédo real de recursos financeiros para investimentos e manutencao
das atividades precipuas-do municipio;

V - formulacédo, encaminhamento e acompanhamento de documentagées,

relatorios, projetos e planos de trabalhos, no objetivo de captagéo e recebimento de

recursos financeiros, através de parcerias, convénios, ajustes e protocolos;
VI - acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo dos projetos e agdes

executadas no Ambito do municipio;

SecaoV

Da Assessoria de Comunicagao

Art. 14. A Assessoria de Comunicagdo & o 6rgdo de assessoramento
administrativo e técnico dro Prefeito e demais 6rgaos, competindo-the especialmente:

| - coordenar, formular, executar, acompanhar e avaliar toda a comunicagao
institucional do municipio;

I - realizar todos os expedientes necessarios a satlsfatoria comunicagao

social da municipalidade, em seus diversos érgaos e departamentos,

s 3 Secao Vi
P '/4\
Do Controle Interno

Art. 15. Compete ao Controle Interno:

| - realizar 0 acompanhamento, levantamento, inspegdo e auditoria nos
sistemas administrativo,  contabil, financeiro, patrimonial e operacional das
Secretarias do Municipio, com vistas a verificar a legalidade e a legitimidade de atos
de gestao dos responsaveis pela execugao orcamentario-financeira e patrimonial e
avaliar seus resuitados quanto a economicidade, eficiéncia e eficacia;

il - orientar os Secretarios no desempenho efetivo de suas fungdes e
responsabilidade;

Il - certificar nas contas do Tribunal, anualmente, a gestao dos responsaveis

por bens e dinheiros publicos;
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IV - avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual e nos

'programas de trabalho constantes do orgamento geral do Municipio;

V - zelar pela qualidade e pela independéncia do sistema de controle interno;

V1 - elaborar e submeter previamente ao Chefe do Executivo o plano anual
de auditoria interna;

VIl - executar os demais procedimentos correlatos com as fungdes de
auditoria interna,

VIII - manter intercambio de dados e conhecimentos técnicos com unidades
de controle interno de outros 6rgdos da Administragédo Publica;

X - representar ao Chefe do Executivo em caso de ilegalidade ou
irregularidade constatada;

X - planejar, organizar, dirigir, controlar, coordenar, supervisionar e avaliar as
atividades das unidades subordinadas, bem como prové-las de orientagao, visando
a perfeita execugdo da Receita e Despesa Orgcamentaria;

X! - fornecer subsidios para a proposicdo de programas de intercambio de
conhecimentos ou de ac&o conjunta com drgaos e entidades, cujas competéncias se
correlacionem com as matérias pertinentes & sua area de atuagao;

Xil - cumprir o estabelecido nos dispositivos de ordem constitucional federal
e estadual; | '

Xill - avaliar o cumprimento das metas fiscais e financeiras estabelecidas
pela Lei de Responsabilidade Fiscal;

XV - realizar o controle em todos”os niveis e em todas as unidades €

Secretarias,

XV - exercer o controle das operagdes de crédito, avais e garantias, bem
como os direitos e haveres do Poder Executivo;

XVI - comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficacia e
eficiéncia da gestdo orgamentaria, financeira, patrimonial e de pessoal do Poder
Executivo;

XVII - exercer controle das informagdes para o sistema de Auditoria Pablica
do Tribunal de Contas do Estado;

XVIII - realizar periodicamente, junto a Secretaria de Administragao,

Planejamento e Finangas, auditorig nos sistemas contabeis, financeiro e patrimonial,
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clusive nas prestagOes de contas dos suprimentos de fundos concedidos, emitindo
pa"récer tecnico consubstanciado nos resuitados encontrados;
XIX - receber e apurar procedéncia de declaragbes ou denuncias sobre
questdes relacionadas a execugdo orgamentaria e financeira, sugerindo, quando for
0 caso, a instalagdo de sindicdncias e inquéritos administrativos pertinentes;

XX - emitir parecer e relatério;

XXI - prestar assessoramento direto e imediato ao Prefeito Municipal, nos
assuntos relativos ac Controle Interno, especialmente no que diz respeito aos

dispositivos da Lei de Responsabilidade Fiscal,

=y
@
T

XXII - avaliar o cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual € a
execucdo dos Planos, Programas e Orgamentos do Poder Executivo Municipal;

XXt - apoiar o controle externo do Tribunal de Contas do Municipio, no
exercicio de sua missao institucional; \

XXIV - executar outras atividades afins ou correlatas, no ambitoc de sua
competéncia, especialimente aquelas que lhes forem determinadas pelo Chefe do

Executivo.

Secgéo VI

Da Secretaria de Gabinete

Art. 16. Compete a Secretaria de Gabinete:

| - assessorar diretamente o Prefeito na sua representagéo civil, social e
administrativa; :

Il - elaborar e assessorar o expediente oficial do Prefeito, supervisionar a
elaboragdo de sua agenda administrativa e social;

[l - apoiar o Prefeito no 'acompanhamento das acdes das demais
Secretarias, em sincronia com o plano de governo municipal;

IV - coordenar, em articulagéo com as demais Secretarias, o atendimento as
solicitagdes e convocagdes da Camara Municipal de Dores do Indaia;

V - cuidar da administragéo geral do prédio em que funciona o Gabinete do

Prefeito, zelando pelos bens iméveis e moveis, incluindo acervo de obras de arte;
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V1 - controlar a observancia dos prazos para emissdo de pronunciamentos,
pareceres e informagdes da responsabilidade do Prefeito;

VIl - receber e atender com cordialidade a todos quantos o procurem para
tratar, junto a si ou ao Prefeito, de assuntos de interesse do cidaddo ou da
comunidade, providenciando, quando for o caso, o seu encaminhamento as
secretarias da area;

VIl - supervisionar a organiza¢do do cerimonial das solenidades realizadas
no Ambito da Administragéo Municipal que contem com a participacdo do Prefeito;

IX - promover mecanismos de interagdo da populagdo com o Gabinete do
Prefeito, que possibifite a manifestagao do cidadéo sobre assuntos perfinentes ao
governo municipal; |
X - exercer outras afividades correlatas ou que ihe sejam delegadas pelo

Prefeito Municipal.

Secao VI
Da Secretaria Municipal de Saude

Art. 17. A Secretaria Municipal de Satde & 0rgdo de assessoramento ao
Prefeito e de Planejamento, execugdo, coordenagao, controle e avaliagdo das
atividades do Municipio, relacionadas com salde, funcionando com 0s
departamentos de Vigilancia Sanitaria, Farmacia Popular e Controle de Vetores,
competindo-ihe especialmente:

| - gerenciar as atividades de Controle e Avaliagao, Odontologia, Materno -
Infantil, Ambulatério, Vacinagao, Tratamento Fora do Domicilio, Vigilancia Sanitaria e
atendimentos nos postos de sadde;

Il - promover o levantamento dos problemas de salde da populagéo do
Municipio, a fim de identificar as causas e combater as doengas com eficacia;

Il - planejar as atividades de salde, promovendo estudos e projetos da rede
fisica, implementagéo de programas de salde, melhoria e adequacdo dos recursos
humanos, propiciando ainda apoic administrativo as suas diversas unidades de

atendimento;
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IV - providenciar, em articulaggo com a Secretaria de Assisténcia Social, o

" encaminhamento de pacientes a outros centros de salde fora do Municipio, quando

0S recursos médicos locais forem insuficientes;

V - desenvolver agdes de Medicina Preventiva na area de vigilancia
epidemiologica e fiscalizagdo sanitaria;

VI - promover programas de prevencao de caries e doengas da boca,

Vil - promover atendimento odontologico e Programa de Satide da Familia
na zoha rural; |

VIl - manter estreita relacao com orgaos e entidades de sadde publica e
beneficente, visando o atendimento dos servicos de assisténcia médico - social,
campanhas de vacinagao, prevengao e educagao sanitaria;

IX - coordenar e fiscalizar a aplicacdo de recursos provenientes de
convénios destinados a Saude;

X - manter estreita vinculagio com os érgdos estaduais e federais visando

ao atendimento da comunidade, integrando-se ao Sistema Unico de Salde (SUS) na

forma da legislacdo pertinente;

XI - cumprir todos os programas pertinentes a Secretaria Municipal de Saude
considerando o orcamento vigente;

XIl - garantir a eficacia do atendimento da comunidade aplicando os
recursos disponiveis de acordo com as necessidades € prioridadeé do Municipio;

XIli - acatar as decisdes expressas do Conselho Municipal de Saude;

XIV - promover o levantamento dos -problemas da populacdo carente no
ambito da satide publica, a fim de identificar as causas e combaté-ias;

XV - executar outras atividades correlatas na area de saude publica que lhe
forem determinadas pelo Prefeito.

Art. 18. A Subsecretaria de Atengéo Primaria compete:

| - trabalho de direcdo e assessoramento superior, que consiste em dirigir a
unidade de salide e os servigos de apoio a saide do Municipio;

Il - planejar, organizar, coordenar, controlar e orientar as atividades das
unidades administrativas que lhe s&o vinculadas;

11 - fiscalizar o desempenho dos servicos sob sua subordinagao e respectiva

area de atuacao;
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IV - aprovar métodos e processos operativos de administracdo e
desenvolvimenio da salde;

V - verificar e acompanhar os diversos projetos da area de salde;

VI - fiscalizar e acompanhar o atendimento médico e odontoldgico no
municipio; |

Vil - responder, pela Secretaria, quando designado pela auséncia do
secretario.

Art. 19. A Subsecretaria de Atencédo a Salde compete:

| - promover a integracdo da atengdo basica aos servigos de urgéncia e
emergéncia, a atencdo especializada e as agdes de vigilancia em satde visando &
melhoria da gestdc clinica, promogao e prevengao da saude e uso racional de
recursos; '

Il - promover acdes da rede de atengdo a saude numa integragéo sistémica
de servicos de saltde com provisdo de atenc¢do continua, integral, de qualidade,
humanizada, com acesso, equidade, eficacia clinica e sanitaria e eficiéncia
econdmica;

Il - proceder a analise técnica de projetos apresentados por instituigbes que

tenham por objeto acbes e atividades voltadas para organizagéo de redes de

atencéo a sadde;

IV - apoiar tecnicamente na organizacao das a¢des de rede de atengéo a
saude;

V - desenvolver mecanismos de gestao, sistemas, controle e avaliagdo das
acBes de rede de atencéo a satide para monitoramento das agoes planejadas;

VI - apoiar as ac¢des de contratualizagdo e pactuacio intra e intersetoriais;

VIl - apoiar o desenvolvimento de mecanismos inovadores que fortalecam a
organizagao de sistemas de satide e a capacidade de gestao do SUS;

VHI - monitorar e avaliar as agdes voltadas a organiza¢do e implementacao
de redes de atengdo & salde;

IX - executar outras atividades correlatas.

Art. 20. A Coordenadoria de Vigilancia Sanitaria compete:
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coordenar e acompanhar o desenvolvimento de servicos e agbes de
jagao, fiscalizagio e vigildncia sanitaria em conformidade com legislacéo
nte e em articulagio com os demais drgéos e instituigdes estaduais e federais;

Il - desenvolver e coordenar programas de educacéo sanitaria;

I - fazer cumprir as legislagbes sanitarias municipal, estadual e federal,
investindo-se como autoridade sanitaria com poderes para autuar, processar e impor
sancdes em caso de infragdes a leis e regulamentos;

IV - autorizar a concessdo de alvaras sanitarios e outros documentos
previstos na legislagéo vigente, relativos a produtos e estabelecimentos produtores
relacionados direta ou indiretamente com a sadde:;

V - elaborar normas técnicas especificas de Vigilancia Sanitaria no ambito
municipal, atendidas as disposicées legais; |

VI - elaborar plahos, emitir pareceres, executar diligéncias e demais acdes
de fiscalizagdo sanitéria;

VIl - manter um sistema de informacdes que favorega a participacdo do
consumidor e do usuario nas agbes de Vigilancia Sanitaria;

VIii - participar, em integragdo com a Diretoria de Epidemiologia e outros
Orgaos afins, da execucéo das agdes de farmacovigilancia, da vigilancia de agravos
inusitados, vigildncia das enfermidades transmissiveis por alimentos, das
intoxicacBes guimicas e outras;

IX - subsidiar e viabilizar a atualizagdo da legislagao sanitaria municipal,
compatibilizando-a com a Legislagdo Estadual e Federal em fung&o das
peculiaridades do Municipio; -'

X - exercer atividades correlatas que |he forem delegadas.

Art. 21. A Subsecretaria de Epidemiologia compete:

| - plangjar, elaborar normas, executar e 'avaliar acdes na area de Vigilancia
Epidemiolégica; |

[t - realizar estudos de investigacdo epidemioldgica e de controle de infecgdo
hospitalar;

IIl - coordenar a execugéo das atividades relativas & prevencgao e controle de
doengas e outros agravos a sadde;

IV - coordenar a gestag.dos sistemas de informacao epidemiolégica;
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V - fomentar e implementar o desenvolvimento de estudos e pesquisas que
contribuam para o aperféigoamento das agdes de Vigilancia Epidemiologica;

VI - propor paliticas e agdes de educagédo, comunicagao e mobilizacéo social
referentes as areas de epidemiologia, prevengao e conirole de doengas;

VII - executar outras atividades correlatas que |lhe forem delegadas.

Art. 22. Ao Departamento de Controle de Vetores compete:

I - planejar, administrar e executar programas de monitoramento e controle
de espécies animais urbanas visando profilaxia das zoonoses e doengas
. transmitidas por vetores;

Il - desenvolvimento de atividades de Vigilancia e controle ambiental como
também manejo e controle das populagdes animais, seus agravos e incomodos;

I} - executar outras atividades correlatas que lhe forem delegadas.

Secdo IX
Da Secretaria Municipal de Transportes, Obras, Meio Ambiente, IndUstria, Comércio

e Servicos

Art. 23. A Secretaria Municipal de Transportes, Obras, Meio Ambiente,

Indastria, Comércio e Servigos & 6rgao de assessoramento ao Prefeito e de
e Planejamento, execugdo, coordenagdo, controle e avaliagao das atividades do

Municipio, relacionadas com transportes, obras, manutengao de vias urbanas e
'rurais, execucdo de projetos, usina de- reciclagem de lixo, meio ambiente,
funcionando com os departamentos de Limpeza Publica e Vias Urbanas,
Transportes, Usina de Reciclagem de Lixo, Obras Projetos e Servicos Gerais e Meio
Ambiente, competindo-ihe especialmente:

| - promover a construgéo e manutencao de vias municipais, pontes e mata-
burros urbanos e rurais;

Il - promover, dirigir, executar, avaliar e fazer manutencdo das obras e
prédios plblicos municipais;

Ili - promover a elaboragao de projetos e calculos e seus detalhamentos,

IV - fiscalizar e fazer o acompanhamento de obras publicas contratadas com

terceiros, promover medi¢des e atestar a regularidade das respectivas faturas;
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V - fazer cumprir mediante fiscalizag&o toda a legislag&o sobre obras;
VI - elaborar -em articulagdo com o Gabinete as diretrizes de loteamento,
aprovar os respectivos projetos e fiscalizar a sua implantagao;,

VII - executar as obras de abertura de ruas, pavimentacdo, terraplenagem e
conservagao de vias urbanas e logradouros publicos;

VIIl - supervisionar a aprovagao e fiscalizagdo de projetos particulares de
construgdes e parcelamentos de solo e Cadigo de Obras;

IX - promover a execugdo de servigos topograficos indispensaveis as obras
e servigos a cargo da Prefeitura;

X - manter atualizados o arquivo de plantas cadastrais e de parcelamento e
ainda os BCI- Boletins de Cadastro Imobiliario;

Xl - fiscalizar o cumprimento do Codigo de Posturas e os servigos piblicos

ou de utilidade publica concedidos ou permitidos pelo Municipio;

X1l - compatibilizar suas agdes com as agdes de outras Secretarias;

Xill - planejar, fomentar, executar e avaliar todos os assuntos e servicos
relacionados & infraestrutura de transportes do municipio, de modo a suprir as
necessidades peculiares de tais grupos de pessoas;
| XiV - planejar as atividades de transportes, promovendo estudos e projetos
da de infraestrutura, inclusive cuidando da frota municipal, visando a melhoria e
adequagdo dos recursos de transportes disponiveis, propiciando ainda apoio
administrativo as suas diversas secretarias;

XV - celebrar convénios relacionados a area de transportes, acompanhando

sua execugao e prestando contas dos mesmos;

XV! - promover agdes para execugdo dos objetivos do governo municipal, no
que diz respeito a infraestrutura e emprego dos diversos meios de transporte;

XVII - desenvolver acdes no sentido de racionalizar e dar eficiéncia ao uso
da frota municipal,

XVIIf - zelar pelo bom funcionamento e conservagao da frota municipal;

XIX - organizar e manter funcionando a oficina mecanica & almoxarifado
para manutencgdo da frota municipal;

XX - controlar a movimentacao diaria dos veiculos, registrando o horario de

saida e entrada, bem como a quilometragem rodada e o consumo de combustivel;
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XXI - providenciar o registro, licenciamento, emplacamento e seguro dos
veiculos municipais;

XXl - manter arquivo pratico e funcional de toda documentagéo pertinente;

XXl - administrar as atividades de controle da operagao de garagem
(entrada e saida de veiculos e maquinas);

XXIV - elaborar e fazer observar a escala de trabatho dos motoristas e
operadores, atendendo folgas, férias, afastamentos e outros;

XXV - encarregar-se do licenciamento, do emplacamento e do seguro
obrigatorio e outros seguros de todos os veiculos da Prefeitura;

XXVI - coordenar, no ambito da sua competéncia e em colaboragéo com os
demais 6rgaos de planejamento do Municipio, a elaboragéo de estudos, pesquisas,
planos, programas e projetos voltados para o atendimento das necessidades da
inddstria, comércio e de servigos;
| XXVH - coordenar estudos e acdes voltados para a elevagdo do grau de
produtividade, competitividade e qualidade dos bens e servigos produzidos e
comercializados no Municipio;

XXVIII - fomentar e implementar as atividades de pesquisa, planejamento, e
assisténcia técnica volta_das para a indUstria, comércio e servigos;

XXIX - promover, em articulagdo com os demais Orgaos competentes do
Municipio, a infraestrutura necessaria ao desenvolvimento da industria, comercio,
SEIVIgos;

XXX - estabelecer critérios e medidas que disciplinem o exercicio das
atividades em logradouros pliblicos para emisséo do Alvara de Licenca consoante a
Legislagao;

XXX| - coordenar e orientar a politica de processos de tecnologia, visando a
melhoria da qualidade e dos custos praticados pela industria, comércio e $ervigos
produzidos e consumidos no municipio, em consonancia com 0S principios
ecolégicos;

Art. 24. A Subsecretaria de Industria, Comércio e Servigos compete:

| - promover agdes voltadas ao desenvolvimento, turistico, industrial,
comercial e dos servicos, com a geragdo de emprego e renda, propondo a politica

municipal ao desenvolvimento econdmico;
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I - articular com as demais Secretarias, para promover a divulgagéo dos
potenciais econdmicos do Municipio,

Il --incentivar a instalag&o, ampliagdo e modemizagao de empreendimentos

voltados ao desenvolvimento econémico do Municipio;

IV - estimular e apoiar empreendimentos, a pequena e média empresa, as
que utilizem matéria-prima local e a instalacao nos distritos industriais;

V - promover campanhas de incentivo, envolvendo os estabelecimentos
industriais, comerciais e de prestacéo de servigos do Municipio;

V| - incentivar e apoiar os empreendimentos voltados para a geracdo de
novos empregos e renda; ‘

VI - articular-se com os organismos federais e estaduais, organizagoes nao-
governamentais e entidades privadas com o cbjetivo de aumentar a oferta de
empregos € renda no Municipio;

VIll - apoiar agdes voltadas para a reinsercdo de frabalhadores

desempregados ao mercado de trabalho, mediante cursos, treinamento,

aperfeicoamento e reciclagem;

IX - executar outras atividades correlatas.

Art. 25. A Subsecretaria de Transporte compete:

| - formular e executar a politica municipal de transpories publicos de
passageiros;,

Il - formular e executar a politica municipal de transito, integrando-se ao
sistema nacional de fransiio; P

lli - implementar medidas técnicas e administrativas ligadas as politicas de
transporte publico de passageiros e de circulagao de transito;

IV - supervisionar e controlar os sistemas secundarios de transportes,
automoveis de aluguel, transporte escolar e transporte complementar;

V - fiscalizar a observancia das normas municipais estabelecidas para as
concessdes remanescentes de licitagao;

VI - aplicar as sangoes cabiveis, nos casos de descumprimento das normas
municipais e da legislagéo aplicavel;

Vil - definir as areas de estacionamento;

VIl - coordenar as atividades de policiamento e fiscalizagao de trénsito;
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IX - estabelecer contatos com os érgdos correlatos nos ambito municipal,
estadual e federal, objetivando a elaboragdo de normas, regulamentos e
especificagdes técnicas;

-X - adotar procedimentos atualizados quanto as técnicas de sinalizagso;

Xl - estabelecer e implantar a politica de educagao para a seguranca do
transito;

Xl - promover medidas compativeis com a destinagao institucional do érgéo;

XillI - desempenhar outras atribuicbes que |he forem expressamente
_ J cometidas pelo Chefe do Poder Executivo.
" Art. 26. Ao Departamento de Limpeza Publica e Vias Urbanas compete;

I - promover os servigos relativos ao ajardinamento, podas, arborizagao,
logradouros publicos e feiras em consonéncia com a politica ambiental;

Il - promover servigos relativos & conservacdo de estradas, caminhos
municipais, vias, logradouros publicos, pontes, limpeza publica, rios e corregos,
cemitério, velério, funeraria e iluminagao;

[Il - promover a operagdo do aterro sanitario;
IV - promover a manutencao de proprios municipais e equipamentos;
V - gerenciar e controlar a prestacao do servigo de coleta de lixo na cidade;

VI - definir diretrizes para manutengdo da cidade;

; Vil - promover, normatizar e organizar 0 armazenamento e distribuicao de
’ materiais utilizados na execug¢éo de suas atribuices;
VIl - coordenar outras atividades destinadas & consecugao de seus
objetivos.

Art. 27. Ao Departamento de Transporte compete:

| - zelar pelo bom funcionamento e conservagéo da frota municipal;

It - organizar e manter funcionando a oficina mecénica e almoxarifado para
manutencio da frota municipal;

Ill - controlar a movimentagaoc diaria dos veiculos, registrando o horario de
saida e entrada, bem como a quilometragem rodada e o consumo de combustivel;

IV - elaborar e fazer observar a escala de trabatho dos motoristas e

operadores, atendendo folgas, férias, afastamentos e outros impedimentos;
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V - providenciar o registro, o licenciamento, o emplacamento e o seguro
obrigatorio e outros seguros de todos os veiculos municipais;

Art. 28. Ao Departamento de Usina de Reciclagem e Compostagem de Lixo
compete:

| - coordenar a execugdo das atividades relativas a reciclagem e
compostagem de lixo;

I - divulgar, na comunidade, conceitos fundamentais sobre ecologia,
desenvolvimento sustentavel e meio ambiente equilibrado;

lll - participar da elaboragdo, implantagdo e implementacdo de normas,
instrumentos e métodos que incentivem a coleta seletiva e reciclagem de materiais;

IV - acompanhar a execu¢do das obras do sistema de tratamento;

V - desenvolver programas de educagio ambiental e estimular a
participacao da comunidade.

VI - executar outras atividades correlatas.

Art. 29. Ao Departamento de Obras, Projetos e Servigos Gerais compete:

| - coordenar, executar e manter os servigos de obras publicas;

[l - manter os servigos de iluminagao putblica e dos prédios municipais;

[l - construir e conservar os préprios municipais,

IV - realizar a abertura, implantag&o, urbanizagdo e conservagdo de estradas
e caminhos municipais e vias publicas;

V - assistir e assessorar o Prefeito Municipal na formulagdo e execucéo de
politicas, programas, planos, projetos, diretrizes e metas referentes as obras e aos
servigos publicos;

VI - exercer outras atividades pertinentes as diversas areas de atuagao do
Departamento ou determinadas pelo Prefeito Municipal.

Art. 30. Ao Departamento de Meio Ambiente compete:

| - promover, implantar, coordenar, fiscalizar e avaliar a Politica de Meio
Ambiente;

Il - aplicar e destinar os recursos provenientes do Fundo Municipal de Meio
Ambiente;

il - exigir, na forma da legislag@o vigente, para instalagao, ampliagéo efou

reformas de atividades potencialmente degradadoras e poluidoras do meio
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ambiente, a apresentacdo de estudos prévios de impacto ambiental, de impacto de
vizinhanga, de impacto de publicidade, a que se dara ciéncia aos orgéos afins;

IV - convocar audiéncias publicas em assuntos de interesse ambiental:

V - promover, coordenar, planejar, executar e avaliar o licenciamento
ambiental no Municipio, ou em ambito regional, de forma integrada por meio de
parcerias ou ndo;

VI - promover a preservacao e conservagao do ambiente natural do
'Municipio, bem como definir os espagos territoriais do Municipio a serem
especialmente protegidos:

VIl - fomentar a promocéo da educagdo ambiental em todos -os hiveis de
ensino e a conscientizagdo plblica para a preservagéo, conservagdo e recuperagéo
do meio ambiente;

VIII - promover, elaborar e executar, cursos, palestras, seminarios e eventos
sobre a tematica ambiental, podendo emitir os devidos certificados, e podendo ser
estas atividades, onerosas ou gratuitas e, quando onerosas o0s recursos serio
destinados ao Fundo Municipal de Meio Ambiente:

IX - coordenar outras atividades correlatas.

Art. 31. A Subsecretaria de Agricultura, Pecudria e Agronegécios compete:

| - prestar assisténcia técnica aos agricultores, avicultores e pecuaristas do
Municipio;

Il - promover programas de prevencéo e combate as pragas e as moléstias
das areas animal e vegetal;

HI - desenvolver programas educativos e de extenséo rural, visando a elevar
0s padrbes de produgdo e de consumo dos produtos rurais;

IV - coordenar a politica dos servicos de apoio com maquinario do Municipio
aos produtores do meio rural:

V - promover o incremento da produgsio, produtividade e qualidade, através
de programas de incentivo aos produtores rurais;

VI - executar outras atividades correlatas.
VI — promover e incentivar o associativismo rural, bem como assistir as

cooperativas e outras associaces de classes de produtores e trabathadores rurais.
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VIl — proporcionar maior eficiéncia dos servigos de assisténcia técnica e

extensao rural, prestados aos setores agricolas e pecuarios.

Secao X

Da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social

Art. 32. A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social & o6rgao de
assessoramento ao Prefeito e de Planejamento, execugao, coordenagio, controie e
avaliagio das atividades do Municipio, relacionadas com assisténcia social,
funcionando com 0s departamentos de Erradicagéo da Miseria, Defesa Civil e
Politicas Especiais, Departamento da Casa propria, CASI e Assessoria Juridica,
competindo-lhe especialmente:

| - planejar, fomentar, executar e avaliar politicas especiais para criancas,
jovens, adolescentes, idosos € portadores de necessidades especiais, de modo a
suprir as necessidades peculiares de tais grupos de pessoas,

Il - providenciar, em articulagdo com as demais Secretarias, ©
encaminhamento de carentes a outros centros de referéncia fora do Municipio,
quando 0s recursos assistenciais locais forem insuficientes;

Il - acatar as decisoes expressas do Conselho Municipal de Assisténcia
Social;

IV - promover o levantamento dos problemas da populagdo carente, a fim de
identificar as causas e combaté-ias;

V - coordenar, planejar, dirigir e executar atividades e politicas de
Assisténcia Social destinadas a:

a) protecao a familia, a maternidade, & infancia, & adolescéncia, @ juventude,
a velhice, e aos portadores de necessidades especiais;

b) amparo as criancas, adolescentes, jovens, idosos, e ao0s portadores de
necessidades especiais, considerados carentes;

c) promogcao da integracao ao mercado de trabalho;

d) habilitagdo e reabilitacao das pessoas portadoras de deficiéncia e a

promogao de sua integragéo a vida comunitaria;
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e) prestar atendimento e assessoramento a pessoa portadora de
necessidades especiais e ao idoso que comprovem nao possuir meios de prover a
propria manutengé‘o ou de té-la provida por sua familia, visando a obtengéo da
garantia de um salario minimo de beneficio mensal conforme dispuser a legislagao
federal aplicavel;

VI - manter cadastro das pessoas carentes do Municipio;

VIl - fazer sindicancia para verificagdo do nivel de caréncia e da real
necessidade de assisténcia por parte do Municipio; |

VIl - adotar medidas que possam melhorar o nivel de vida das pessoas
carentes;

IX - criar, através de programas de apoio, condigdes para que as familias
carentes possam sair de seu estado de miséria absoiuta;

X - interagir com '6rgéos federais e estaduais visando a complementagéo de
agoes assistenciais; |

X| - promover a assisténcia ao menor carente do Municipio, criando
programas de amparo ao mesmo de forma a evitar a sua marginalizagdo pela
sociedade;

XH - cuidar para que sejam cumpridas as normas previstas no Estatuto da
Crianga e do Adolescente;

XIlI - formular e executar a Politica Municipal do ldoso;

XIV - viabilizar formas alternativas de participacéo, integragdo e convivio
para o idoso;

XV - proporcionar agdes de integracdo entre as demais geragoes;

XVI - estimular a participagdo do idoso, por meio das suas organizactes
representativas e pelo Conselho Municipal dos Direitos do Idoso, para formulagéo de
politicas, controle de a¢des e defesa de Direitos;

XVIl - pﬁorizar o atendimento ao idoso em suas proprias familias, em
detrimento do atendimento asilar, com exceg¢do dos idosos que nao possuam
condigdes que lhes garantam a propria sobrevivéncia ou se encontram em situacao
de risco;

XVIIi - descentralizar a prestagao de servigos aos idoscs para os bairros

periféricos, distritos e patriménios rurais;
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XIX - articular ages com a rede de servigos existentes;

XX - estabelecer mecanismos de divulgagdo e informagio sobre o processo
de envelhecimento; _

XXl - apoiar estudos e pesquisas sobre as questdes relativas ao
envelhecimento;

XXHl - fomentar a criagdo de grupos de convivéncia de idosos nas
comunidades;

XXl - atender o idoso em situagéo de risco;

XXIV - possibilitar ao idoso féruns de discusséo da sua condigdo de vida e
luta pelos seus direitos;

XXV - assegurar os direitos sociais do idoso, criando condigbes de
promog&o de sua autonomia e participagao na sociedade;

XXVI - implementar agbes para evitar abusos, discriminagao e desrespeito
a0s grupos merecedores de politicas especiais (crianga, adolescente, jovens, idosos
e portadores de necessidades especiais).

XXVl - executar outras atividades correlatas que Ihe forem determinadas
pelo Prefeito.

Art. 33. A Subsecretaria de Assisténcia Social Primaria compete:

| - promover assisténcia a todos os o6rgdos da Secretaria, no
desenvolvimento de suas atividades;

Il - organizar a agenda de compromissos técnicos e sociais do secretario;

lll - executar atividades voltadas para o controle de tramitacéo e andamento
dos processos, papéletas e demais documentos enviados ao Secretario efou por ele
emitidos;

IV - assegurar a manutengdo das condigoes operacionais ac cumprimento
dos objetivos da Secretaria;

V/ - realizar outras atividades relacionadas com sua area.

Art. 34. Ao Departamento de Erradicagdo da Miséria, Defesa Civil e Politicas
Especiais compete:
| - coordenar a execugdo das atividades relativas a erradicacao da miséria,

defesa civil e politicas especiais;
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[l - fomentar e implementar o desenvolvimento de estudos e pesquisas que

contribuam para a erradicacéo da miséria;

HI - instruir a populagdo sobre como proceder em casos de diferentes
calamidades;

IV - realizar a desocupagéo do pessoal e material das areas atingidas:

V - proporcionar assisténcia aos flagelados;

VI - adotar procedimentos e praticar os atos necessarios a reducio dos
prejuizos sofridos por particulares e entidades plblicas em decorréncia de
calamidade;

VI - assegurar o funcionamento dos principais servicos de utilidade pliblica;

VIl - criar condigGes para recuperagso de moradias;

IX - estudar e executar medidas preventivas;

X - executar outras atividades correlatas que Ihe forem determinadas pelo
Prefeito.

Art. 35. Ao Departamento da Casa Propria compete:

I - coordenar a execugéio das atividades relativas a incentivar a aquisigsio da
casa propria;

Il - fomentar e implementar o desenvolvimento de estudos e pesquisas que
contribuam para compra da casa prépria;

lIl - executar outras atividades correlatas que [he forem determinadas pelo
Prefeito.

Art. 36. Ao Departamento do Centro de Assisténcia Sécio-Infantil - CASI

‘compete:

| - orientar, preparar e organizar toda a area da Assisténcia Socio-Infantil ~
CASI;

Il - gerir todo o setor do Centro de Assisténcia Sécio-Infantil — CASI;
Contratos/Convénios;

HI - executar outras atividades correlatas que lhe forem determinadas pelo
Prefeito.

Art. 37. A Assessoria Juridica compete:

| - examinar os aspectos juridicos dos atos administrativos;

Il - processar inquéritos e sindicancias; !‘E é
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lll - assessorar o Prefeito Municipal e as unidades administrativas em
assuntos juridicos;

IV - emitir pareceres sobre questdes juridicas, administrativas e fiscais;

V - armazenar, disseminar, dar tratamento técnico a legislagdo municipal,
federal e estadual pertinente & agdo da Administragdo Publica Municipal;

VI - colaborar com os demais 6rgdos, fornecendo subsidios para a
formulagdo de politicas publicas, planos, projetos e programas de interesse do
Municipio;

VIl - executar outras tarefas correlatas e determinadas pelo Prefeito

Municipal.

Secao Xl
Da Secretaria Municipal de Esporte, Lazer, Cuitura, Eventos e Turismo

Art. 38. A Secretaria Municipal de Esporte, Lazer, Cultura, Eventos e
Turismo & orgdo de assessoramento ao Prefeito e de Planejamento, execucio,
coordenagao, controle e avaliagdo das atividades do Municipio, relacionadas com
Lazer, Cultura, Turismo, Esportes e Eventos funcionando com os depariamentos
proprios, corripetindo—lhe especialmente:

| - agtes voltadas a formacao intelectual, moral e civica;

It - cultivo e desenvolvimento das artes e atividades literarias;

lIt - propor a aquisicao de livros para as bibliotecas publicas e promover a
recuperacao dos mesmos;

IV - promover a recuperacdo e aquisicdo de objetos de valor histdrico-
cultural para o Municipio;

V - realizar programacao cultural nas escolas municipais;

V1 - coordenar as atividades de planejamento, implantagdo e controle de
equipamentos esportivos no Municipio;

VII - promover e executar a politica florestal e a preservagio dos recursos

naturais no ambito do Municipio;
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Art. 39. Ao Departamento Munici

Promover g recuperacao e aquisicao de objetos de valor histérico
parao Municfpio;

O .

Secio Xl
Da Secretarig Municipal de Ad istracéio, Planejamento e Finangas
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Art. 41. A Secretaria Municipal de Administragio, Planejamento e Financas é
0 6rgao de assessoramenio ao Prefeito e de gestao de atividades relacionadas com
administragdo, tais como recursos humanos, compras, -licitagbes, almoxarifado,

rendas e tributos, contabilidade, tesouraria, informatica, patriménio e arquivo geral,

convénios e contratos, funcionando através de diretoria e departamentos de mesmos

nomes de suas areas de atuagdo, competindo-lhe especiaimente:

| -~ coordenar 0s Departamentos de recursos humanos, compras, licitagges,
almoxarifado, rendas e tributos, contabilidade, tesouraria, informatica, patriménio,
convénios e contratos;

[ - planejamento, organizacgéo e definicdo de politicas e diretrizes das areas
e departamentos sob sua responsabilidade;

[l - promover € executar convénios relativos & Secretaria Municipal de
Administragao, Planejamento e Financas;

IV - administrar os convénios e contratos, acompanhando a liberagdo dos

recursos, a execugdo dos mesmos dentro dos prazos estabelecidos e a sua

'prestat;.éo de conias;

V - preparar o relatério anual de suas atividades e submeté-lo ao Prefeito;

VI - manter absoluto controle através de registro em livros proprios de
convénios, publicagbes, leis, decretos, portarias, correspondéncias recebidas e
enviadas e toda materia concernente;

Vil - providenciar as publicagdes dos atos que a lei definir;

VIill - elaborar sua proposta orgamentaria parcial;

IX - manter controle estatistico de todas as atuagdes através de mapas e
graficos analiticos;

X - assessorar as demais Secretarias Municipais propondo medidas de

racionalizagdo e modernizagéo;

XlI - assessorar os Departamentos no cumprimento de todos os programas a
eles correlatos;

XIl - elaborar e propor ao Prefeito, em articulagdo com os demais 6rgéos, a
estratégia e as diretrizes de desenvolvimento do Municipio e acompanhar a

implementacdo dos planos e diretrizes de trabalho da administragéo;

v
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XlIl - executar acdes relacionadas ao exercicio de superviséo, coordenagao,
planejamento, assessoramento técnico;

XV - apoio necessario & execugdo de programas administrativos, bem como
0 aprimbramento técnico, funcional e académico dos servidores, visando aumentar a
eficiéncia e produtividade dos servigcos prestados;

XV - fiscalizag@o do patrimdnio;

XVI - executar outras atividades correlatas que lhe forem determinadas pelo
Prefeito; '

XVII - proceder ao exame de projeto de edificagéo, reforma ou demoli¢ao de
prédio particular;

XVII - expedir alvara de construgao, reforma e demoligéo para os projetos e
habite-se em conformidade com as normas urbanisticas municipais;

XIX - orientar a comunidade na regularizagio de construgdes clandestinas;

XX - expedir alvard de licenga ou autorizagdo para funcionamento de
estabelecimento comercial, industrial ou prestadores de servigos;

XXl - promover o embargo de construggo irregular ou clandestina, autuar o
infrator e comunicar ao Prefeito o surgimento de favela ou agrupamento semethante;

XXl - providenciar a remessa para o cadastro técnico municipal de
informacoes sobre alteragdes fisicas nas areas urbanas, tais como término de
construgdo e a entrega de alvaras e habite-se, demoligbes e acréscimos;

XXIII - tavrar auto de infragao e aplicar penalidades previstas na legistacao
municipal; ' ;

XXIV - fiscalizar a construgdo, reforma, conservagdo, restauragao e
demoligao de edificagdes e obras civis, zelando pelo cumprimento da legislagao
urbanistica;

XXV - remeter diariamente documentos relativos a pagamentos e

recebimentos aos setores competentes através de relagdo, devendo ser arquivada

uma copia;
XXVI - controlar com eficiéncia o ingresso de receitas;
XXVl - manter controle eficiente sobre o ingresso de receitas provenientes
de transferéncias (FPM, ICM, IPVA, IPI, ITR, etc);
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XXV - cruzar periodicamente os saldos de controles da tesouraria com os
da contabilidade;
XXIX - verificar o cumprimento das fases da despesa e das formalidades

legais;

XXX - fazer o controle de arrecadagéo de tributos separados por impostos;
XXXl - manter arquivo de controle de duplicatas e outras obrigagbes por data

de vencimento;

XXXIl - controlar em separado: Restos a Pagar processados e ndo
.;; ' processados;
»

XXXl - controlar em planilhas as operagdes de créditos realizadas

indicando toda a composigao dos saldos;
XXXIV - manter arquivo proprio com cépias dos documentos referentes aos
pagamentos efetuados;
XXXV - fazer a escriturac@o contabit de preferéncia por meio informatizado;
XXXVI - manutengdo em arquivo de copias de seguranga de programas e
retatérios informatizados;
XXXVII - fazer a escrituragio através de documentos fidedignos e originais;
XXXVII - elaborar Balancetes, Balangos e outros demonstrativos contabeis;
XXXIX - elaborar em conjunto com o Gabinete e demais secretanas,
“uf anualmente, o Plano Plu_rianual, a Lei de Diretrizes Orgamentdrias e a Proposta de
Lei Orgamentaria para o ano seguinte;
XL - preparar a Prestagéo de Contas anual para ser enviada ao Tribunai de
Contas do Estado;
XL} - preparar as prestagées de contas de convénios em articulagéo com a
secretaria que o executou;
XLil - manter atualizada a escrituragdo dos Livros Diario e Razao;
XLIII - fazer escrituragéo simultanea nos sistemas orgamentario, patrimonial
e financeiro;
XLIV - escriturar os débitos e créditos com individualizacdo de devedor e
credor;
XLV - acompanhar os gastos com pessoal, tendo em vista o cumprimento do

fimite permitido pela Lei Compl-ementar n°® 1042000 e legislactes aplicaveis,
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, XLVI - buscar o desenvolvimento sustentavel do municipio, no dmbito da
indlstria, comércio e servigos, promovendo sua integracdo com outras cidades e
estados;

XLV!I - estreitar relagdes e incentivar futuros znvestldores

XLVIIl - formular, coordenar e executar a Politica de desenvolvimento €
apoio ao comércio, a inddstria e aos servigos do Municipio;
XLIX - fomentar o desenvolvimento do comércio, da indUstria e do setor de

servicos, no dmbito do Municipio, adotando para tanto, todas as medidas pertinentes

a este objetivo, por intermédio dos 6rgdos da sua estrutura;

| - estabelecer diretrizes e coordenar os programas € projetos reiativos a
macro e micro localizacio de empreendimentos industriais, comerciais, na area de
servi¢os, no &mbito da competéncia da Administragao Municipal;

LI - estabelecer prioridades para a realizagao de investimentos publicos nos
setores das atividades industriais, comerciais & de servicos;

LIi - coordenar as atividades de promogao e divuigagéo das oportunidades
de investimentos na industria, comércio e Servicos.

LIl - executar outras tarefas correlatas e determmadas pelo Prefeito
Municipal.

Art. 42. A Assessoria Municipa! de Contadoria, Fazenda e Planejamento
compete:

| - organizar os servigos de contabilidade da Prefeitura, tragando o plano de
contas, o sistema de livros e documentos e o meétodo de escrituragéo, para
possibilitar o controle contabil e orgamentario;

li - digitar dados constantes de documentos-base,

Il - coordenar a analise e a classificacéo contabil dos documentos
comprobataérios das operagbes realizadas, de natureza orcamentaria ou nao, de
acordo com o plano de contas da Prefeitura;

IV - acompanhar da execugao orgamentaria das diversas unidades da
Prefeitura, examinando empenhos de despesas em face da existéncia de saldo nas
-dotagées;

V - elaborar balancos, balancetes, mapas € outros demonstrativos

financeiros consolidados da Prefeitura;
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VI - auxiliar na informacéo de processos, dentro de sua area de atuacéo, e
sugerir métodos e procedimentos que visem a melhor coordenacao dos servigos
contabeis;

Vil - organizar relatdrios sobre a situacdo econdmica, financeira e
patrimonial da Prefeitura, transcrevendo dados e emitindo pareceres;

VIl - supervisionar o arquivamento de documentos contabeis:

IX - executar outras atribuices afins.

Art. 43. Ao Departamento de Contabilidade compete:

| - selecionar e analisar os elementos necessarios para a elaboragdo da
previsdo orgamentaria de cada exercicio, incluindo projetos e programas, e fazer o
acompanhamento das receitas e despesas estimadas e das realizadas:

11 - acompanhar mensalmente as alteragdes de receita e despesa, visando &
possivel abertura de crédito adicional suplementar ao orgamento, além de efetuar o
registro diario dessas alteracdes;

1 - élaborar 0 processo de crédito adicional e submeté-lo a aprovagao do
Prefeito;

IV - orientar a classificacdo e avaliagcdo de despesas, examinando sua
natureza e assegurando a observancia da verba orgamentaria destinada para cada
item de despesa;

V - elaborar e assinar demonstractes contabeis e relatdrios gerenciais, que
fazem parte dos processos de balancetes, balangos e prestagdes de contas, nos
termos da Lei n° 4.320/1964 e encaminha-los ao Prefeito para analise e aprovagio;

VI - registrar e controlar os bens imobilizados;

VIl - promover inventarios sobre os bens imobilizados para fins de controle e
cumprimento das determinagdes do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais;
VIII - executar outras atividades correlatas.

Art. 44, Ao Departamento de Licitagdes compete:
| - dar suporte administrativo a todas as atividades desenvolvidas no ambito

das coordenadorias e das comissdes, em especial quanto & disponibilizacdio de

servigos, materiais e equipamentos de trabalho;
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Il - receber, conferir e solicitar informagdes necessarias a instrugéo de
processos licitatérios relacionados as compras de materiais, equipamentos,
contratagéo de servigos e obras:

N - registrar e acompanhar as informagGes das licitagtes, visando ao
cumprimento da prestacdo de contas junto ao Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais;

IV - elaborar os contratos e atas de registro de precos, com base no

regulamento vigente;

T

i V - encaminhar os contratos e atas de reglstro de pregos para aprovacéo da

Procuradoria;

VI - providenciar a celebracio e assinatura dos contratos;

VIl - publicar o extrato do contrato na imprensa oficial;

Vil - encaminhar o contrato a Geréncia de Gestéo de Contratos, Convénios,
'Parcerlas e Atas de Reglstro de Precos;

IX - encaminhar a ata 4 Geréncia de Gestio de Contratos, Convénios,
Parcerias e Atas de Registro de Pregos;

X - executar outras atividades afins, no ambito de sua competéncia.

Art. 45. Ao Departamento de Gestdo de Recursos Humanos compete:

I - definir nommas e diretrizes relativas as informactes cadastrais dos eventos

da vida funcional dos servidores publicos municipais, inclusive aquelas relativas ao

seu recadastramento anual;

Il - definir normas e diretrizes relativas ao registro e assentamento de todos
0s elementos e ocorréncias relacionados 3 vida funcional e respectivos deveres e
direitos de servidores municipais;

HI' - definir normas e diretrizes relativas aos eventos de frequéncia e
Contagem e tempo de servigco dos servidores publicos municipais;

IV - gerir os quadros de pessoal da Administragao Direta;

V - gerir a folha de pagamento da Administragao Direta;

VI - subsidiar a politica municipal de gestdo de pessoas, no ambito da
Administrag&o Direta, com dados obtidos por meio de pesquisas salariais:

VII - gerenciar o cumprimento de normas para o ingresso de servidores em

cargos de provimento efetivo e em comissao, ags{m como para a contratacdo de
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pessoal por tempo determinado para o atendimento de excepcional interesse
publico:
VIl - orientar os 6rgéos setoriais na elaboracdo de relatdrios de impacto

financeiro;

IX - prestar atendimento presencial € permanente aos servidores publicos
municipais & municipes nos assuntos pertinentes a area de gestao de pessoas;

X - atuar de forma integrada com os 6rgéos setoriais da Administragéao
Direta;

Xl - executar outras atividades correlatas.

7

Art. 46. Ao Departamento de Rendas e Tributos compete:

| - coordenar a execugdo das atividades referentes aos langamentos;

Il - fiscalizar as bases de calculo utilizadas, controlar os recebimentos e
inscrever os debitos pendentes como Divida Ativa do Municipio;

ltl - fomentar e implementar o desenvolvimento de estudos e pesquisas que
contribuam para o aperfeig.oamento das atividades relacionadas a tributagéo;

IV - executar outras atividades correlatas.

Art. 47. Ao Departamento de Compras compete:

1 - receber os comprovantes de despesa, anexando-as aos respectivos
empenhos, para o adequado processamento e pagamento das mesmas;

q L) It - coletar, estocar, controlar, movimentar e distribuir materiais, conforme os

procedimentos adequados;

IIt - programar as compras e 0s estoq'ijes;

iV - desincumbir-se de outras atividades que lhe forem cometidas pelo Chefe
do Poder Executivo.

Art. 48. Ao Departamento de Tecnologia da Informagéo compete:

| - planejar, dirigir, coordenar e supervisionar as atividades do Departamento,
respeitadas a politica e as diretrizes estabelecidas, bem como praticar os demais
atos necessarios ao desempenho de suas atribuigfes;

Il - promover a interacdo entre as secretarias e departamentos, de forma a
permitir o melhor desenvolvimento das atividades e a interagao institucional;

Il - representar o Departamento, nos limites de sua competéncia, podendo

delegar esta representagio;
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IV - estabelecer o sisterna de comunicagéo normativo do Departamento, que
compreende um conjunto de instrumentos normativos e especificos, implementando
politicas, diretrizes, atos administrativos, critérios e procedimentos internos em
consonancia com a politica e diretrizes do Municipio e com a legislacéo vigente;

V - constituir e participar de comissées que visem & avaliagio e proposicdo
de solucbes de assuntos relativos as atividades de informatica e afins;
VI - executar outras atividades correlatas.
Art. 49. Ao Departamento de Tesouraria compete:
| - verificagdo de langamentos de entrada e saida de receita;
Il - controlar a aplicagéo financeira, transferéncia bancaria;

Ill - manter controle dos recursos financeiros existentes em contas carrentes,

controlando os depdsitos e as retiradas de acordo com a documentacéo

correspondente para acompanhamento e conciliacdo bancaria;

IV - acompanhar e conferir a exatidao de documentos para emissao de guias
de recolhimento;

V - exercer outras atividades correlatas as suas atribuigdes e que The forem
determinadas pelo Prefeito.

Art. 30. Ao Departamento de Gestdo de Material e Patriménio compete:

I - implementar sistemas e ferramentas de gestac na area de material e
patriménio;

ll - atestar notas fiscais dos materlals de consumo e permanente recebidos
pela area de material e patriménio:

Il - acompanhar diariamente as rotinas de material e patrimdnio,

principalmente através dos indicadores, identificando e solucionando as anomalias

cronicas;

IV - propor medidas e tomar agdes para redugéo de custos;

V - cadastrar o material permanente e os equipamentos recebidos;

VI - manter registro dos bens moveis, controlando a sua movimentagéo;

VIl - verificar, periodicamente, o estado dos bens mdveis, imdveis e
equipamentos‘, adotando_as providéncias para a sua manutengéo, substituicdo ou

baixa patrimonial;
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IV - estabelecer o sistema de comunicacio normativo do Departamento, que
compreende um conjunto de instrumentos normativos e especificos, implementando
politicas, diretrizes, atos administrativos, critérios e procedimentos internos em
consonhéncia com a politica e diretrizes do Municipio e com a legisla¢éo vigente;

V - constituir e participar de comissdes que visem a avaliagdo e proposicéo
de solugdes de assuntos relativos as atividades de informatica e afins;

VI - executar outras atividades correlatas.

Art. 49. Ao Departamento de Tesouraria compete:

| - verificagdo de langamentos de entrada e saida de receita:

Il - controlar a aplicagao financeira, transferéncia bancaria;

[l - manter controle dos recursos financeiros existentes em contas correntes,
controlando os depésitos e as retiradas de acordo com a documentag:éo
correspondente para acompanhamento e conciliagao bancaria:

- IV - acompanhar e conferir a exatidao de documentos para emissao de guias
de recolhimento;

V - exercer outras atividades correlatas as suas atribui¢cdes e que Ihe forem
determinadas pelo Prefeito.

Art. 50. Ao Departamento de Gestao de Material e Patriménio compete:

I - implementar sistemas e ferramentas de gestdo na area de material e
patriménio;

I - atestar notas fiscais dos materiais de consumo e permanente recebidos
pela area de material e patriménio;

Il - acompanhar diariamente as rotinas de material e patrimdnio,

principalmente através dos indicadores, identificando e solucionando as anomalias

crdnicas;

IV - propor medidas e tomar a¢des para redugéo de custos:

V - cadastrar o material permanente e os equipamentos recebidos;

VI - manter registro dos bens méveis, controlando a sua movimentagao;

VIl - verificar, periodicamente, o estado dos bens mdveis, imoveis e
equipamentosl, adotando_as providéncias para a sua manutencao, substituicio ou

baixa patrimonial;
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VIII' - coordenar o recebimento, conferéncia e distribuigio, mediante
iquisicdo, dos materiais permanentes adquiridos;
IX - fazer o recebimento provisério dos materiais permanentes e encaminhar
notas fiscais para serem atestadas pelas areas responsaveis pelo recebimento
definitivo:;

X - desenvolver _outras atividades relacionadas a area, a critério da chefia
imediata.

Art. 51. Ao Departamento de Arquivo Geral compete:

| - executar o atendimento das solicitagdes de materiais de consumo junto ao
Arquivo Geral;

It - controlar, levantar e solicitar materiais de consumo;

lIl - receber e conferir os materiais de consumo:

IV - armazenar e movimentar os materiais de consumo;

V - executar a atualizagdo da movimentag&o no sistema de material;

V1 - desenvolver outras atividades relacionadas a area do arquivo geral a
critério da chefia imediata.

Art. 52. Ao Departamento de Convénios e Contratos compete:

| - exercer a gestao dos contratos e convénios firmados pelo Municipio para
fornecimento de produtos e servigos;
. Il - fornecer elementos embasadores para elaboragdo, por parte dos
| tomadores e executores de servigos/produtos, dos projetos de especificagtes

técnicas para inicio do processo licitatério visando & aquisicdo dos mesmos;

Il - acompanhar tramitagdo do processo do contrato nos departamentos
envolvidos em sua realizagdo ate fase final com observancia dos prazos
estabelecidos para a atividade de cada um deles;

IV - cadastrar contratos e convénios firmados;

V - manter controle periddico da vigéncia e prazo para renovagéo contratual
ou providéncias visando processo licitatdrio para contratagao do referido servigo ou
produto;

VI - acompanhar e controlar contratos e convénios, sobretudo quanto a

execucdo e cumprimento reguiar das obrigagdes estabelecidas nos mesmos;
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VIl - acompanhar contratos e convénios quanto a sua vigéncia, execugio e
prorrogac¢do junto aos executores e tomadores, respectivamente, de produtos e
servicos em escala finat; |
Vil - controlar saldos de empenho e langcamentos de notas fiscais e faturas
“para pagamento das obrigacdes atinentes aos contratos existentes e/ou finalizados;
IX - elaborar planilhas de calculos para controle de saldos/pagamentos e
calculos estimativos que orientardo os valores dos novos contratos ou renovacao
. dos ja existentes; '

} X - desenvolver outras atividades relacionadas a area.

Secao XIl

Da Secretaria Municipal de Educagéo

Art, 53. A Secretaria Municipal de Educacéo € orgéo de assessoramento ao
Prefeito e de planejamento, coordenacgdo, controle e execugdo das atividades do
Municipio relacionadas com a educag@o, merenda escolar, escolas municipals,
creches municipais, biblioteca puUblica, sala verde, funcionando através de
departamentos de mesmos nomes de suas areas de atuac@o, competindo-lhe
especialmente:

| - administracao e supervisgo do ensino publico municipal, inclusive creches

R

e estabelecimentos de ensino especial, 7

li - desempenho de atividades relacionadas a merenda escolar;

Il - administragio dos prédios escolares e educacionais do Municipio,

[V - coordenar, planejar, dirigir as atividades da administragéo escolar,
merenda escolar, orientacdo pedagogica, material escolar, orientagdo educacional,
Pré-Escolar e séries iniciais, no ambito Municipal,;

V - prover meios de educagdo basica para a populagao rural, promover
adaptacoes necessarias & adequagdo de peculiaridades da vida rural,
especialmente: '

VI - contetidos curriculares e metodologias apropriadas as reais

necessidades e interesses dos alunos advindos da zona rural;
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VIl - organizacdo escolar direcionada, incluindo adequagdo do calendario
escolar as fases do ciclo agricola e as condigbes climaticas;

VIH - adequagio A natureza do trabalho na zona rural;

IX - na educacdo infantil promover o desenvolvimento integral da crianga em
seus aspectos fisico, psicoldgico, intelectual e social, complementando a acéo da
familia e da comunidade:

X - no Ensino Fundamental primar pela:

. a) formacao basica do cidadao;
iy } b) desenvolvimento da capacidade de aprender;

c) dominio da leitura, da escrita e do calculo;

d) a compreensdo do ambiente natural e social, do sistema politico, da
tecnologia, das artes e dos valores em que se fundamenta a sociedade;

e) desenvolvimento da capacidade de aprendizagem, tendo em vista a
aquisicdo de conhecimentos e habilidades e a formagéo de atitudes e valores;

f) fortalecimento dos vinculos de familia, dos lagos de solidariedade humana
e de tolerancia reciproca em que se assenta a vida social,

' X| - executar atividades afins determinadas pelo Chefe do Executivo
Municipal;
. Art. 54. A Subsecretaria de Educagédo compete:
‘L) - promover assisténcia a todos os orgaos da Secretaria, no desenvolvimento
de
suas atividades,

Il - organizar a agenda de compromissos tecnicos e sociais do secretario;

Il - executar atividades voltadas para o controle de tramitagdo e andamento dos
processos, papeletas e demais documentos enviados ao Secretario efou por ele
emitidos;

' IV - assegurar a manutengac das condigdes operacionais ao cumprimento dos
objetivos da Secretaria;

V - realizar outras atividades relacionadas com sua area.

Art. 55. Ao Departamento de Biblioteca Piblica compete:

| - viabilizar e administrar o acessg & informagéo para a comunidade;
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Il - implementar e acompanhar o cumprimento de procedimentos
administrativos nos setores da biblioteca;

Il - administrar e responsabilizar-se pela infraestrutura e acervo
da biblibteca do Municipio;

IV - alimentar os sistemas de informacgao relacionados a biblioteca municipal;

V - administrar fontes de informacio externas;

VI coordenar atividades culturais voltadas a comunidade;

VIl - promover condigdes técnicas de pesquisa ao acervo;

VI - promover campanhas educativas para o bom uso do acervo e dos
ambientes que compdem a biblioteca do Municipio;

IX - prover, catalogar, classificar e cadastrar os itens informacionais e
divulga-los a comunidade;

X - executar outras atividades correlatas.

Art. 56. Ao Departamento da Merenda Escolar compete:

| - responsabilizar-se pelo planejamento, organizagdo, orientagéo e controle
de compras, tais como armazenamento, distribuicdo e junto com as nutricionistas a
preparagao, higiene da alimentacdo escolar, nos estabelecimentos da rede
municipal de ensino, as quais sao permanentemente fiscalizadas pela coordenadora,
nutricionistas e Conselho da Alimentagao Escolar;

If - coordenar a execugdo das atividades relativas a merenda escolar,

HI - executar outras atividades correlatas.

Art. 57. A Coordenadoria de Creches e Pré-Escolar compete:

| - orientar professores e alunos para o uso dos espagos de leitura;

Il - coordenar a criacdo de murais com dicas e indicagdes literarias e a
criacao de varais e toathas literarias;

Il - coordenar a execucéo das atividades relativas aos alunos;

IV - executar outras atividades correlatas.

Art. 58. A Coordenadoria de Educacdo Ambiental compete:

| - sensibilizar e conscientizar a populagdo quanto as questdes ambientais,
sua preservacédo, conservacdo e melhoria, com processo de transmissao de

conhecimentos, valores, habilidades e~experiéncias para tornar os individuos aptos a
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gir, a exercer a sua cidadania, a resolver e procurar solugdes para problemas
ambientais atuais e futuros;

Il - implementar a Politica Municipal de Educacio Ambiental;

lll - promover a participacdo do Municipio nos diversos programas nacionais
¢ internacionais de educacéo ambiental;
IV - fomentar atividades que envolvam a comunicagao educativa;

V - desenvolver e apoiar a realizacado de estudos, pesquisas e metodologias

de educagio ambiental;

VI - produzir material didatico e informativo;

VIl - reunir, tratar e disseminar o conhecimento acumuiadc nessa area,
promovendo a capacitacédo dos recursos humanos;

VIIl - monitorar e avaliar praticas de educacdo ambiental;

IX - difundir programas e campanhas educativas de temas relacionados ao
meio ambiente;

X - exercer outras atividades afins.

Art. 59. As Escolas Municipais competem:

| - coordenar a elaboracado e implementagdo da proposta pedagogica e sua

operacionalizacéio através dos planos de ensino, articulando o curriculo com as

diretrizes da Secretaria;

[l - incentivar a utilizagao de recursos tecnoldgicos e materiais interativos
para o enriquecimento da proposta pedagégica da escola;

Il - estimular e apoiar os projetos pedagogicos experimentais da escola;

IV - assegurar ¢ alcance dos marcos de aprendizagem, definidos por ciclo e
série, mediante o acompanhamento do progresso do aluno, identificando as
necessidades de adocdo de medidas de intervencé@o para sanar as dificuldades
evidenciadas; _

V - garantir o cumprimento do Calendario Escolar, monitorando a pratica dos

professores, regentes e coordenadores pedagégicos, e seu alinhamento com a

proposta pedagogica, organizando o curriculo em unidade didatica;

VI - assegurar o_cumprimento do sistema de avaliagdo estabelecido no

Regimento Escolar;
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VIl - monitorar a rotina da sala de aula através da atuagéo do Coordenador
Pedagégico;

VHI - assegurar um ambiente escolar propicio, estabelecendo as condigbes
favoraveis para a educacao inclusiva de forma produtiva e cidada;

IX - identificar as ameacas e fraquezas da unidade escolar, a partir da sua
andlise situacional, adotando medidas de intervengao para superar as dificuldades;

X - acompanhar a execugdo dos projetos em parcerias com outras
instituicdes, adequando-os a realidade da sua escola;

X] - executar outras atividades correlatas.

Secgao XIV

Do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Dores do Indaia

Art. 60. Compde a estrutura da Administragdo Indireta do Municipio o
Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais = IPSEMDI.
Paragrafo Unico. A estrutura organizacional e competéncias do Instituto de

Previdéncia do Municipio, autarquia municipal, serdo estabelecidas em
especifica.

lei

Segédo XV

Das competéncias comuns

Art. 61. Sao competéncias comuns a todas as Secretarias:
| - promover e executar convénios concernentes as suas areas de atuagao;

Il - apresentar ao Prefeito relatério anual dos servigos realizados por seus
departamentos e servidores;

Hl - elaborar sua proposta orcamentaria parcial e remeté-la ao 0Orgao

competente para fins de estudo e inclusao no projeto de lei de orgamento do

Municipio, anualmente até o encerramento do més de junho;

IV - orientar, coordenar e supervisionar as atividades dos 6rgaos

relacionados as suas atividades.
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CAPITULO V

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 62. A organizagdo basica da Prefeitura Municipal de Dores do Indaia,
observado o principio da hierarquia, fundamenta-se no pressuposto de que todos 0s
orgaos, independentemente de seu nivel hierarquico, atuardo em regime de mutua
colaboragao.

Art. 63. O organograma representativo da estrutura organizacional da
‘Prefeitura Municipal de Dores do Indaié consta do Anexo |, que faz parte integrante
desta Lei.

Art. 64. Nas Leis Orgamentarias anuais constara o orcamento por secretaria,
com os respectivos valores orgados para 0s departamentos e atividades que |hes
séo afins.

Art. 65. As despesas decorrentes da presente Lei correrdo a conta de
dotacdes proprias do orcamento de 2013 e orgamentos de exercicios seguintes.

Art. 86. Fica revogada a Lei Municipal n® 2.313, de 13 de janeiro de 2009.

Art. 67. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao, retroagindo seus
efeitos a 08 de fevereiro de 2013.

Dores do Indaia-MG, 23 d_e abril de 2013.

7
Ronaldo Antdnic Zica da Costa

Prefeito Municipal
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