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PROJETO DE RESOLUGAO N° 01/2025 DE 17 DE FEVEREIRO DE 2.025.

"ALTERA OS ANEXOS I II, IV DA
RESOLUCAO N° 07/2023 DE 01 DE
DEZEMBRO DE 2023 QUE : " INSTITUI O
PLANO DE CARREIRA E VENCIMENTOS

DOS SERVIDORES DA

CAMARA

MUNICIPAL DE DORES DO INDAIA,
ESTADO DE MINAS GERAIS E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS”.

Art. 1°, O ANEXO I da Resolugao n® 01/2025 de 07

de Janeiro de 2.023 que: “Institui o Plano de Carreira e Vencimentos dos Servidores da

Camara Municipal de Dores do Indaia, Estado de Minas Gerais”, passa a vigorar com a

seguinte redacgao:

QUADRO DE PESSOAL E ATRIBUICOES - CARGOS DE PROVIMENTO

EFETIVO, (ART. 4° 1)

CLASSE DE CARGOS N° DE CARGA VENCIMENTO SIMBOLO

B VAGAS HORARIA BASICO
Operador (a) de Limpeza 02 40h R$ 1.938,02 CM-OPL
Auxiliar Administrativo 02 40h R$ 2.253,10 CM-AAD
Assistente em CPD - 01 40h R$ 2.403,35 CM-ACPD
Centro de Processamento
de dados
Secretario(a) Legislativo 01 40h R$ 4.279,31 CM-SL
Assistente Social 01 30h R$ 2.953,77 CM- AS
Auxiliar de Servigos Gerais 01 40h R$ 2.277,00 CM- COP

TABELA PROGRESSAO - VENCIMENTO BASE
CARGO| C1- c2=C1 C3=C2 c4=C3 C5=C4 C6=C5 C7=Cé6 C8=C7
INICIAL +5% +5% +5% +5% +5% +5%
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gglt 1.9§§,02 R$ 2.034,92 | R$2.136,67 | R$2.243,50 | R$2.355,68 | R$ 2.473,46 | R$ 2.597,13 | R$ 2.726,9
ERIIIS 2‘22310 R$ 2.365,76 | R$2.484,04 | R$2.608,24 | R$2.738,66 | R$2.875,59 | R$ 3.019,37 | R$ 3.170,3
A%“g-[) 2'4I§§,35 R$ 2.523,52 | R$ 2.649,69 | R$2.782,18 | R$2.921,29 | R$ 3.067,35 | R$ 3.220,72 | R$ 3.381,7
CM-SL 423%:;?1 R$ 4.49328 | R$4.717,94 | R$4.953,84 | R$ 5.201,53 | R$ 5.461,60 | R$ 5.734,68 | R$6.021,4
CAl\g- 2'92377 R$3.101,459 | R$3.256,53 | R$3.419,36 | R$3.590,33 | R$3.769,84 | R$3.958,33 | R$4.156,2:
Acgﬂé 1 .5'1?200 R$1.593,90 | R$1.673,595 | R$1.757,275 | R$1.845,138 | R$1.937,395 | R$2.034,265 | R$2.135,97

DESCRICAO DE ATRIBUICOES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

Cargo:

OPERADOR DE LIMPEZA

Descrigdo Sintética:

Compreende 0s cargos q]ue tém como atribuicao
executar atividades de a
conservacao de ambientes internos e externos da
ara Municipal , garantindo a organizagao e
condigOes adequadas para o uso dos espagos.

Camara

impeza, higienizacao e

Atribuigées tipicas:

- Executar a limpeza e higienizagdo de pisos, paredes, janelas, moveis,
equipamentos e utensilios em geral.
- Coletar e destinar adequadamente residuos solidos e liquidos, seguindo normas
ambientais e de seguranga.
- Realizar a reposicdo de materiais de higiene, como papel toalha, sabonete e outros.
- Manter a organizacdo e conservagdo de areas internas e externas, como escritorios,
banheiros, corredores e patios.
- Operar equipamentos de limpeza, como aspiradores, enceradeiras e lavadoras,
observando as normas de uso.
- Controlar e zelar pelo uso adequado dos materiais e produtos de limpeza.

- Identificar e reportar necessidades de manutengao em equipamentos ou no
ambiente de trabalho.
- Cumprir normas de seguranga, higiene e satide no trabalho, utilizando
equipamentos de protecdo individual (EPIs) quando necessario.

- Atender demandas eventuais relacionadas a organizagao de espagos para eventos
ou reunioes.
- Seguir os cronogramas e rotinas de limpeza estabelecidos pela organizagao.

- Preparar e servir alimentos e bebidas para os servidores, vereadores e visitantes da
Camara Municipal, conforme solicitagdes;
- Auxiliar na organizagio de eventos, reunides e cerimbnias, garantindo que as
necessidades de alimentacdo sejam atendidas de forma eficiente;
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-Participar da comissdo de licitacdo e de controle interno da Camara quando for
nomeado pelo presidente com direito a acrescimento a remuneragao mediante
gratificagdo, desde que tenha formag&o compativel;

- Auxiliar nos servigos de cantineira e copeira;

- Executar outras tarefas correlatas designadas pelo superior imediato ou pelo
presidente da Camara.

Requisitos para provimento: | Nivel médio completo

Cargo: Descrigdo Sintética:

Compreende o cargo que tém como atribuicao

executar atividades de apoio administrativo e

AUXILIAR opetracllongl,c_)r anizando ; CIdocum?_'r;to\s,

controlando informagoes e prestando suporte as

ADMINISTRATIVO areas da organizagao para assegurar O

funcionamento ~eficiente e a execugdo de
processos internos.

Atribuicoes tipicas:

-Receber e controlar o material de expediente e limpeza da camara ;

- Redigir, digitar, protocolar, arquivar e colaborar com o secretario em todas as tarefas
por eles solicitadas;

- Realizar todos os servicos externos da camara, inclusive os oriundos das comissoes
permanentes, temporarias e de inquérito,

- Participar da comissdo de licitagdo e de controle interno da camara quando for
nomeado pelo presidente com direito a acrescimento a remuneragdo mediante
gratificagao;

- Outras tarefas inerentes aos servicos de auxiliar administrativo que nado foram
especificados na forma acima.

Requisitos para provimento: | Nivel médio completo
Cargo: Descricdo Sintética:
Compreende od cgrgodque té[F como atribgig%éoo
- executar atividades de auxlliar na oper g
RSSTSTEHIE DELFR monitoramento e manutengao dos sistemas e
CENTRO DE equipamentos de tecnologia da informacao,
PROCESSAMENTO DE garantindo o processamento adequado de dados,
DADOS 0 suporte técnico aos usuarios e a organizagao de
informacoes no ambiente de TI.

Atribuigoes tipicas:

- Operar equipamentos eletrénicos ou convencionais de processamento de dados;

- operar equipamentos de tele processamento; y n
- codificar, testar, implantar e manter programas para computagao eletroanca,
- manter o sitio da cAmara municipal suprido de todas as informagdes sobre as

atividades do poder legislativo;
=/
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- divulgar através’de sitio da camara, toda legislagdo municipal de Dores do Indai,
processadas através do poder legislativo;

- auxiliar as comissdes tematicas da camara com dados constantes do Centro de
processamento de dados;

- executar as tarefas correlatas na area de informatica;

- participar das comissdes de licitagdo e de controle interno da cdmara quando for
nomeado pelo presidente com acréscimo na remuneragdo mediante gratificacdo,

Requisitos para provimento: Nivel médio completo e conhecimentos de
informatica, ( Word e Excel)

Cargo: Descrigdo Sintética:

Compreende o cargo que tém como, atribui¢do
executar atmdadets _ gegdo r%sponsavel por
, assessorar as atividades administrativas e
SECRETARIO (A) legislativas, redigindo, organizando e
LEGISLATIVO acompanhando  documentos oficiais, atos

legislativos, sessdes plenarias e reunioes,
garantindo o cumprimento de normas e
procedimentos legislativos.

Atribuigoes tipicas:

- Participar ou desenvolver estudos, levantamentos, planejamento e implantagao de
servicos e rotinas de trabalho;

- Redigir a ata das reunides do Plenario e das ComissOes da Camara a partir de notas
manuscritas ou gravacao de fitas magnéticas;

- Digitar, conferir ou supervisionar a digitagdo de documentos e encaminha-los para
assinatura, quando for o caso;

-Selecionar e resumir artigos e noticias de interesse da Camara, para fins de divulgagao
e informacao da legislagdo municipal, estadual ou federal;

- Pesquisar em bibliotecas, arquivos ou compéndios informagdes sobre legislagao
municipal, estadual ou federal e jurisprudéncias estabelecidas nos varios niveis de
decisao;

-Auxiliar na verificacdo de aspectos legais e regularidade de documentos apreciados
pela Camara;

- Auxiliar nos trabalhos de pesquisa legislativa, consultando legislagdo pertinente, para
subsidiar a elaboragdo de pareceres e projetos;

- Manter atualizado arquivo de documentos, analisando contelido e processando sua
classificacdo, catalogagdo e registro para subsidiar pesquisas legislativas; auxiliar no
preparo de pautas e ordens do dia, organizando as matérias de acordo com a resenha
fornecida e redigindo sumarios,

- Acompanhar as sessdes plenarias, anotando a frequéncia dos Vereadores e as
principais ocorréncias, para lavratura de atas em livro proprio e posteri’or transcrigao;
- Apoiar a organizagao e execucdo dos controles de eventos no Plenério, mantendo
livros de inscricio e controlando o tempo dos oradores, anotando resultados de
votagdes, registrando questdes de ordem, para apoiar a coordenagdo dos trabalhos;

e 4
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- Executar o registro e controle de tramitagdo das proposigdes, analisando ementas,
observando prazos, mantendo fichario e anotando dados, para auxiliar no cumprimento
dos prazos regimentais;

- Realizar levantamentos e preparar sintese das proposi¢des que tramitaram e da
atuagao dos Vereadores, para elaboragao de relatdrio anual das atividades da Camara;
- Manter atualizado o registro das atividades da unidade em que serve para a
elaboragado de relatdrios;

- Elaborar quadros demonstrativos, tabelas, relagdes e outros, realizando os
levantamentos ou registros necessarios;

- Digitar correspondéncia, pareceres, projetos de lei, projetos de resolugdes, atos da
mesa, relatdrios e outros documentos;

- Orientar os funcionarios que o auxiliam na execugdo de tarefas tipicas da classe;

- Alimentar o(s) software(s) de Sistema de Processo Legislativo Eletronico,

- Executar outras atribui¢Ges afins; - na qualidade de agente responsavel pelo apoio
as atividades de protocolo e informagdes -receber, numerar, distribuir e controlar a
movimentacdo de papéis e documentos nos 6rgdos e unidades da Camara;

- Protocolar todos os projetos de lei, resolugdes, decretos, requerimentos e oficios de
qualquer ordem, mogdes, indicagdes, substitutivos, emendas, subemendas e pareceres
das Comissoes;

- Organizar as pastas que formam os processos e os documentos recebidos para
protocolo;

- Registrar a tramitacdo de papéis e documentos, o despacho final e a data de
arquivamento dos mesmos;

- Digitar os servigos de protocolo da Camara;

- Atender ao publico, prestando informagdes, consultando documentos ou orientando-
o0s quanto a necessidade de anexar outros tipos de documentagao;

- Executar outras tarefas afins; - na qualidade de agente responsavel pelo apoio as
atividades de arquivo e documentagao;

- Colecionar leis, resolucdes, decretos, mogdes, pareceres e outros, mantendo-os
arquivados de modo a facilitar sua consulta;

- Colecionar, providenciar a encadernagdo e arquivar jornais € publicagOes de interesse
da Camara; o
- Executar outras tarefas afins; - na qualidade de agente responsavel pelo apoio as
atividades de gerenciamento de contratos- auxiliar no acompanhamento da execugao
e fiscalizacdo dos contratos administrativos firmados pela Camara. )

- Participar das comissdes de licitagdo e de controle interno da camara qugndo for
nomeado pelo presidente com acréscimo na remuneracdo mediante gratificagao.

Requisitos para provimento: | Nivel médio completo.

Cargo: Descrigdo Sintética:

Compreende o cargo que tém como atribuicao
executar atividades sendo responsavel por atuar
no atendimento e acog'\panhamen_tonéogggl aog
cidadaos romovendo a  orientacao,
ASSESFEN I SOREEs encaminr'mamgnto para servicos publicos, e a
integracao social, com foco na resolugdo de
demandas individuais e coletivas, visando o bem-

P
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estar e a inclusao social, sendo lotado no CAC-
Centro de Apoio ao Cidadso.

Atribuigoes tipicas:

-Realiz_ar atendimentos individuais e em grupo, identificando as necessidades sociais e
encaminhando os cidaddos para servigos especializados;

-D‘esenvolver projetos sociais e agdes comunitarias voltadas a promoc&o da cidadania
e a inclusdo social.

-Acompanhar e orientar pessoas em situacdes de vulnerabilidade, como violéncia,
pobreza, dependéncia, entre outras.

-Elaborar relatdrios sociais, pareceres e diagndsticos, com base nas avaliacdes
realizadas durante os atendimentos.

-Prestar apoio na implementagao de politicas publicas, garantindo o acesso dos
cidaddos a direitos sociais e servigos essenciais.

-Promover articulagdo entre as diversas esferas de atendimento social e instituicbes
publicas e privadas para a resolugdo de demandas.

-Atuar em parceria com outras areas da Camara Municipal, visando a melhoria das
condigdes de vida da populagao.

-Oferecer orientacdo sobre beneficios sociais, como assisténcia social, programas
habitacionais, entre outros.

-Organizar e coordenar agdes de apoio e educagao social, incluindo palestras, oficinas
e eventos comunitarios.

-Acompanhar e monitorar as condi¢des de vida dos cidaddos atendidos, avaliando a
efetividade das agoes realizadas.

-Elaborar e implementar estratégias de intervencdo social para a promogdo da
dignidade e da qualidade de vida da populagao.

-Garantir o sigilo e a ética no manejo de informag@es pessoais e sociais, conforme o
Cédigo de Etica do Assistente Social.

-Colaborar na anélise e construcdo de politicas pUblicas municipais de assisténcia social
e cidadania.

-Participar de capacitagdes e treinamentos, mantendo-se atualizada sobre as novas
demandas e legislagdes sociais.

_Identificar e articular com outros profissionais da salide, educagdo e areas afins para
um atendimento integral ao cidadao. N
-Participar de comissGes e grupos de trabalho voltados ao desenvolvimento de politicas
sociais e ao fortalecimento do atendimento ao publico.

-Promover a capacitagdo e sensibilizagdo dos servidores da Camara Municipal e outros
profissionais sobre temas relacionados ao trabalho social e dire[tos humgnos. _
-Desenvolver e implementar estratégias de acolhimento e reintegragdo social para
grupos em situagao de risco, como idosos, criangas, adolescentes e pessoas com

deficiéncia. ) _
-Acompanhar e avaliar a evolugdo dos casos atendidos, propondo agoes corretivas

quando necessario para garantir a efetividade das politicas _pL’Jincas. o
-Oferecer orientacdo e suporte psicoldgico basico, direcionando os cidadaos para
profissionais especializados quando necessario. _ A _
-Participar de reunides e processos de planejamento com a equipe c}a Camara Municipa
para a definigdo de prioridades e acdes voltadas ao bem-estar social.
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Art. 2°. O ANEXO II da Resolugdo n° 01/2025 de 07
de Janeiro de 2.023 que: “Institui o Plano de Carreira e Vencimentos dos Servidores da

Camara Municipal de Dores do Indaia, Estado de Minas Gerais”, passa a vigorar com a
seguinte redacdo:

ANEXO lI
QUADRO DE PESSOAL - CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
Artigo 4°, Il
CLASSE DE CARGOS N° DE CARGA VENCIMENTO SiIMBOLO
VAGAS HORARIA BASICO
Procurador Legislativo 01 30h R$ 9.888,52 CM-PL
Assessor Juridico 01 30h R$ 7.054,25 CM-ASJ
Diretor Legislativo 01 40h R$ 5.825,21 CM-DIL
Assessor de Comunicacao 01 40h R$ 3.532,20 CM-ASSC
Cargo: Descricdo Sintética:

Responsavel por assessorar e representar a

Clartr)\ara dMunicipal em qqegtoesd ]uridgcas,

elaborando pareceres, projetos de lei e

{nggm\?g defendendo 0s interesses legislativos em

processos administrativos e judiciais, garantindo

o cumprimento da legislagdo e a seguranca
juridica das agOes da Casa Legislativa.

Atribuicdes tipicas:

- Representar a CAmara em juizo ou fora dele, por delegagdo da Presidéncia;

- Representar no Tribunal de Justiga sobre inconstitucionalidade de lei ou ato municipal
conjuntamente com a Mesa Diretora;

- Exercer suas funcdes de Advogado junto aos Tribunais superiores, apresentando
sustentacdo oral em face dos interesses do Poder Legislativo, em demandas contra ele
ou por ele promovidas,

- Assessorar a Presidéncia quanto a analise das proposigdes, sugestOes e requerimentos
a ela apresentados;

- Despachar assuntos de sua competéncia com o Presidente da Camara;

/
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- Analisar e estudar os aspectos juridicos das matérias em discussdo em Plendrio, ou
sob exame das Comissoes;

- Prestar apoio juridico as varias unidades da Camara Municipal, na sua organizagao e
funcionamento, analisando os atos e fatos administrativos e seus registros;

-ADesenvoIver estudos sobre a Lei de Organizagdo Municipal, Regimento Interno da
Camara, Estrutura de planos de cargos e carreiras da Cdmara, Cddigos municipais e
outras normas, elaborando projetos de revisdo dos mesmos sob determinacdo do
Presidente ou da Mesa Diretora, mantendo arquivo jurisprudencial de interesse
legislativo, articulando-se, inclusive, com a area juridica do Executivo Municipal;

- Acompanhar, pesquisar e estudar a evolugdo legislativa do pais, informando da
existéncia ou alteragdo de dispositivos legais que, direta ou indiretamente, afetem a
comunidade e os trabalhos do legislativo;

- Elaborar projetos de leis, decretos legislativos, resolugGes, portarias e outros atos
normativos sobre matérias previamente indicadas pelo Presidente, pela Mesa Diretora
ou pelos Vereadores;

- Responder e dar parecer sobre consultas dos Vereadores sobre matérias enviadas a
Camara pelo Prefeito, pelo Tribunal de Contas do Estado e outros 6rgaos municipais,
estaduais e federais;

- Assessorar a elaboracdo de contratos e convénios a serem firmados pela Casa e
dirimir dlvidas suscitadas quando ao aspecto juridico das questdes a estes atinentes;
- Preparar as informag0Oes a serem prestadas em mandatos de seguranga impetrados
contra atos da Mesa Diretora da Camara, promovendo todos os atos promogao e
interesse da defesa institucional do Poder Legislativo Municipal;

- Assessorar o controle interno da Casa em face de suas inerentes fungdes legais;

- Executar outras tarefas relativas a area juridica, solicitando, quando for o caso, a
colaboracdo das unidades organizacionais da Camara, bem como outras, atendendo as
necessidades do Poder Legislativo, mediante determinagdo do Presidente, tais como
Comissbes Parlamentares de Inquérito, Comissdes Processantes, Processos
Administrativos, etc.;

- Emitir pareceres juridicos sobre o teor de contratos e convénios, projetos,
regulamentos, editais, processos licitatérios e demais documentos e assuntos
solicitados pelo Presidente, pela Mesa Diretora e pelos Vereadores; 17) Executar outras
tarefas afins.

Requisitos para provimento: Curso Superior em Direito com notorio
conhecimento  juridico, administrativo e
parlamentar, com mais de cinco anos de experiéncia
comprovada, devidamente inscrito e regular com a

OAB.

Cargo: Descrigdo Sintética:

Compreende o0 cargo que tdm como atribuicao
Responsavel por prestar assessoria juridica a

I Camara Municipal, elaborando _ pareceres,
BISESSUR JUCORSE analisando projetos de lei, e orientando 0s
vereadores e demais setores sobre questoes




CAMARA MUNICIPAL DORES DO INDAIA - MG
CNPJ: 04.228.760/0001-01 - Tel.:(37) 3551-2371
Rua Distrito Federal, 444 - Bairro Oswaldo Araujo - CEP 35610-000
E-mail:camaramunicipaldores@gmail.com
Site: www.doresdoindaia.mg.leg.br

15 de Setembro de 1.882

legais, com o o_biet.lvo de garantir a conformidade

das acoes legislativas e administrativas com a

E:glsla ao vigente, e prestar servigos juridicos no
C- Centro de Apoio ao Cidaddo.

Atribuigées tipicas:

-Elaborar pareceres juridicos sobre projetos de lei, emendas, resolugles, decretos e
outros atos normativos da Camara Municipal;

-Analisar a constitucionalidade e legalidade de projetos de lei e outras proposicSes
legislativas, fornecendo orientagdes sobre ajustes necessarios;

-Prestar assessoria juridica aos vereadores e a Mesa Diretora, orientando-os sobre as
implicagbes legais de suas agGes e decisdes legislativas;

-Redigir e revisar contratos e convénios celebrados pela Camara Municipal, garantindo
que estejam em conformidade com a legislagdo vigente;

-Acompanhar e assessorar nas comissoes permanentes da Camara Municipal,
fornecendo suporte juridico durante a analise de projetos e outros assuntos;
-Representar a Camara Municipal em questOes administrativas ou juridicas, incluindo a
elaboragao de defesas em processos judiciais ou administrativos;

-Orientar sobre a aplicagao e interpretagdo de normas juridicas relacionadas a
administragdo publica e aos procedimentos legislativos;

-Auxiliar na elaboragdo de regulamentag@es internas, como o regimento interno da
Camara Municipal, ajustando normas conforme as necessidades legais e operacionais.
Analisar e acompanhar a tramitagdo de processos judiciais que envolvem a Camara
Municipal, garantindo a defesa dos interesses da Casa Legislativa;

-Manter-se atualizado sobre as mudancas na legislagao e jurisprudéncia, informando e
orientando a Camara Municipal sobre novos requisitos legais ou riscos juridicos.
Realizar estudos e pareceres sobre a constitucionalidade e a legalidade de atos
administrativos e legislativos da Camara Municipal;

-Apoiar na revisdo de documentos oficiais da Camara Municipal, garantindo a
conformidade legal e a clareza na redagao;

-Prestar assessoria juridica preventiva, identificando possiveis riscos legais e propondo
solucdes para mitiga-los;

-Elaborar e revisar documentos oficiais, petigdes e recursos em processos
administrativos ou judiciais que envolvam a Camara Municipal;

-Promover a conformidade com as leis de transparéncia e acesso a informagdo,
orientando sobre as obrigacdes legais de publicidade e divulgagdo de atos da Camara
Municipal;

- Responsavel por prestar apoio nas atividades administrativas e operacionais do Centro
de Atendimento ao Cidaddo, oferecendo suporte no atendimento ao publico,
organizagao de documentos, encaminhamentos de solicitacdes e contribuindo para o
bom funcionamento dos servicos prestados a comunidade;

-Atender o publico de forma cordial, prestando informacbes e orientagdes sobre
servicos municipais e processos administrativos disponiveis no CAC; ‘
-Auxiliar na organizagdo de documentos e registros, garantindo o correto arquivamento
e a acessibilidade das informacdes para atendimento e analise; o

- Encaminhar solicitacbes e demandas dos cidaddaos aos setores responsavels,
acompanhando o andamento dos processos € mantendo os usuarios informado_s.
Preencher formuldrios e realizar o cadastro de dados dos cidadd@os nos sistemas
internos, assegurando a precis@o das informagoes;

10
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- Apoiar na recepgdo e triagem de documentos e requerimentos, garantindo que os
mesmos estejam completos e dentro das normas estabelecidas;

- Auxiliar na organizagdo e agendamento de atendimentos e servigos, conforme a
demanda do publico e as necessidades do CAC;

- Colaborar na elaboragdo e distribuicio de materiais informativos sobre os servicos
oferecidos pelo Centro de Atendimento ao Cidadao;

- Manter a organizagdo e limpeza das &reas de atendimento e demais espacgos do CAC,
garantindo um ambiente adequado para o servigo prestado;

- Apoiar na elaboragdo de relatdrios e registros sobre os atendimentos realizados e
demandas encaminhadas, conforme necessério;

- Orientar os cidad@os sobre os procedimentos necessarios para o acesso a servigos e
beneficios municipais, oferecendo apoio durante o processo;

- Realizar o acompanhamento de processos administrativos, verificando o andamento
das solicitagdes e prestando suporte aos usudrios quando necessario.

Colaborar com a equipe do CAC para melhorar a qualidade do atendimento, sugerindo
melhorias nos processos e servigos;

- Participar de treinamentos e capacitages, buscando aprimorar os conhecimentos e
habilidades para melhor atender as necessidades da populacdo;

- Prestar suporte logistico e operacional em eventos, campanhas e atividades realizadas
pelo CAC;

- Garantir a confidencialidade e o sigilo das informagdes dos cidadaos, respeitando as
normas de privacidade e seguranca;

- Prestar apoio administrativo e juridico ao Procurador Legislativo, auxiliando na
elaboragao de pareceres, na analise de projetos de lei e na execugao de tarefas legais,
garantindo o bom andamento dos processos legislativos e o cumprimento das normas
juridicas aplicaveis a Camara Municipal.

Requisitos para provimento: Curso Superior em Direito com mais de dois anos
de experiéncia comprovada, devidamente inscrito e

regular com a OAB.

Cargo: Descrigdo Sintética:

Compreende o cargo que tém como atribuicao_e
sendo responsavel pela coordenagao e supervisao
das ativiMades adlministr?:_tnaas e é)o;)rﬁrgﬂggggnc%g
Camara Municipal, garantindo o anda

DIRETOR DO LEGISLATIVO dos proce550§p Iég(i;slativos, a grganizagao das
sessdes plendrias e a execugdo das normas
internas, além de atuar como elo entre os

vereadores e os demais setores da Camara.

Atribuigdes tipicas:

- Dirigir e supervisionar os trabalhos administrativos da Camara Municipal sob a
supervisdo do Presidente da Camara;

- Redigir matérias institucionais da Camara a serem publi;adas;

- Assessorar a Mesa da Camara durante as reunioes plenarias;
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-Assessorar o (a) secretario (a) da Mesa Diretora em todas atividades correlatas;

- Acompanhar as Reunides Ordindrias, Extraordinérias e Solenes da Camara Municipal,
redigindo pautas e atas quando solicitada pela Mesa Diretora;

- Corrigir a redagdo dos documentos da Camara Municipal (oficios, projetos de leis,
leis, resoluges, decretos legislativos, etc.);

- Prestar relatério mensal ao Presidente da Camara sobre os servigos realizados;

- Receber, protocolar, encaminhar e arquivar expedientes;

-Coordenar as atividades administrativas da Caimara Municipal, supervisionando os
setores e servigos internos para garantir o bom funcionamento das operagoes
legislativas;

-Organizar as sessoes plenarias, garantindo o cumprimento dos regimentos internos e
a ordem nos trabalhos legislativos;
- Elaborar e revisar documentos oficiais, como atas de sessoes, resolugbes, decretos e
outros atos normativos da Camara Municipal;
- Prestar suporte a Mesa Diretora e aos vereadores, auxiliando na preparagao de
pautas, relatdrios e material necessério para as deliberactes legislativas;
- Garantir a conformidade com os prazos e normas legais relacionadas ao processo
legislativo, assegurando que os projetos de lei e outros atos sejam tramitados de
acordo com a legislagdo vigente;
-Supervisionar a organizagao e o controle de arquivos da Camara Municipal, garantindo
que os documentos sejam mantidos adequadamente e com facil acesso;
- Apoiar a organizagao de comissOes, reunides e audiéncias publicas, oferecendo
suporte na logistica e no planejamento das atividades;

-Acompanhar a execugao de decisdes e deliberagdes tomadas nas sessdes plenarias,
promovendo a implementagdo e o cumprimento das resolugdes;

-Gerir e coordenar a equipe de servidores administrativos, garantindo a distribuigdo de
tarefas e o bom desempenho das fungdes no ambito legislativo;

-Manter comunicagao eficiente entre os setores da Camara Municipal, assegurando o
fluxo adequado de informagGes entre as diversas areas e os vereadores;

-Elaborar relatérios e documentos administrativos, como balancetes, inventarios e
planejamentos, com base nas atividades da Camara Municipal; )
-Fomentar o cumprimento das normas e regulamentos internos, promovendo a ética,
a transparéncia e a boa governanga dentro da Camara Municipal;

-Atuar como intermedidrio entre a Cdmara Municipal e o publico, esclarecendo dividas
e fornecendo informagdes sobre o processo legislativo e as atividades da Casa;
-Apoiar o desenvolvimento de politicas e projetos administrativos que visem otimizar o
funcionamento da Cimara Municipal e melhorar o atendimento a populagao;

-Prestar assessoria em questdes organizacionais, politicas e administrativas, apoiando
a gestdo estratégica da Camara Municipal; A

- Realizar outras tarefas afins, desde que determinadas pelo Presidente da Camara.

Requisitos para provimento: AMPLO (Ensino superior completo em Pireito,
Gest3o Publica, Ciéncias Contabeis, Ciéncias
Econdmicas, Administragado e conhecimentos de
informatica (Word e Excel)

YA T
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Cargo: Descrigdo Sintética:

Responsavel por planejar, coordenar e executar
as acoes de comunicagao da Camara Municipal,
gerenciando a producdo de contetﬁdpos,
ASSESSOR DE relacionamento com a Populagao e imprensa,
COMUNICACAO divulgacao de atividades legislativas e estratégias
de comunicagdo institucional, com o objetivo de

arantir a transparéncia e a boa imagem da Casa
egislativa.

Atribuicdes tipicas:

-Elaborar e coordenar o planejamento de comunicacdo, definindo estratégias e agOes
para promover as atividades da Camara Municipal e seus vereadores;

- Produzir conteldo para os canais de comunicagdo da Cdmara Municipal, como sites,
redes sociais, boletins informativos e materiais institucionais;

- Gerenciar as redes sociais e o site da Camara Municipal, atualizando e publicando
informagdes sobre as sessdes, projetos e outras atividades relevantes;

- Manter o relacionamento com a imprensa, fornecendo informacbes sobre as
atividades legislativas, respondendo a solicitagdes e organizando entrevistas e
coletivas;

- Elaborar comunicados e releases para divulgar agGes, eventos, projetos de lei e outros
assuntos de interesse publico;

- Organizar e coordenar eventos de comunicagao, como audiéncias publicas, sessoes
solenes e outras iniciativas voltadas a interacdo com a sociedade;

- Apoiar os vereadores e a Mesa Diretora na elaboragao de discursos, artigos e outros
contetdos de comunicagao publica;

- Monitorar a repercussao da Camara Municipal na midia, realizando analises de impacto
e sugerindo ajustes nas estratégias de comunicagao;

- Garantir a clareza e a transparéncia na divulgagdo das atividades da Camara
Municipal, promovendo o acesso a informagao publica;

-Desenvolver campanhas institucionais, promovendo a imagem e os objetivos da
Camara Municipal, e buscando maior aproximag@o com a populagao;

-Gerir a producdo de material grafico e audiovisual, como folders, cartazes, videos e
fotos, para divulgar as agbes da Camara;

-Prestar assessoria de comunicacdo para os vereadores e comissdes, auxiliando na
divulgacao de suas atividades e propostas;

-Criar e manter o arquivo de materiais de comunicagao, garantindo que informacoes e
registros estejam devidamente organizados e acessiveis;

-Elaborar relatérios sobre as atividades de comunicagdo, apresentando resultados e
impactos das agdes realizadas;

- Promover a comunicaggo interna, garantindo que os servidores da Camara Municipal
estejam informados sobre as agdes e decisoes da Casa Legislativa; 3
-Desenvolver e executar estratégias de engajamento digital, ampliando a interagao da
Camara Municipal com a populacdo por meio de plataformas online;

-Garantir a padronizac&o e a identidade visual de todos os materiais institucionais e de
comunicagdo da Camara Municipal; N
-Realizar pesquisas e monitoramento de opinido pUblica, analisando a percepgao dos
cidad3os sobre as atividades legislativas e sugerindo melhorias na comunicagao;
-Coordenar a cobertura de eventos e sessdes plendrias, garantindo a produgdo de
conteldos relevantes e a correta disseminagéo da informagao;




CAMARA MUNICIPAL DORES DO INDAIA - MG
CNPJ: 04.228.760/0001-01 - Tel.:(37) 3551-2371
Rua Distrito Federal, 444 - Bairro Oswaldo Aratijo - CEP 35610-000
E-mail:camaramunicipaldores@gmail.com
Site: www.doresdoindaia.mg.leg.br

15 de Setermbro de 1.882

-Apoiar na criagdo de programas de radio, podcasts e outras formas de midia,
promovendo o alcance das informagSes da Camara Municipal;

-Atuar como ponto focal de comunicagdo durante situaces de crise ou temas sensiveis,
oferecendo apoio na gestdo da imagem institucional;

-Estabelecer parcerias com outras entidades de comunicag&o, como rédios locais, TVs
e sites, para ampliar a divulgagao das agoes legislativas;

-Organizar e executar campanhas educativas e informativas, com foco no
esclarecimento de questdes legislativas e politicas publicas para a populacdo;
-Realizar treinamentos e orientagbes para os servidores da Cdmara Municipal sobre
boas praticas de comunicagdo e uso de ferramentas de midia;

-Promover a comunicagao inclusiva, garantindo que todos os cidaddos, incluindo grupos
com deficiéncia, tenham acesso as informag6es da Cdmara Municipal;

-Fomentar a participagdo cidada, criando canais e oportunidades para que a populacdo
participe ativamente das discussoes e decisoes legislativas;

-Apoiar a estratégia de comunicagdo em momentos eleitorais ou de campanhas de
conscientizagdo, quando necessario, conforme o regimento da Camara Municipal;
-Acompanhar a evolugao das tendéncias tecnoldgicas e de comunicacdo, sugerindo
inovagdes que possam otimizar a relagdo da Camara Municipal com os cidados;
-Garantir que todas as informagoes divulgadas estejam de acordo com a legislagao
sobre liberdade de imprensa e direitos a informagdo, sempre respeitando os principios
da transparéncia publica;

-Elaborar planos de comunicagdo estratégica, alinhados aos objetivos e prioridades da
Camara Municipal, visando aumentar a visibilidade e o impacto das agoes legislativas;
- Apoiar o parlamentar na elaboragdo de proposigoes legislativas, como projetos de lei,
requerimentos, indicagdes e mogoes;

-Realizar estudos e analises sobre temas de interesse do mandato, fornecendo
subsidios técnicos para a atuagao do parlamentar;

-Comparecer as sessdes plendrias e reunides de comissdes, registrando debates,
votacOes e demais deliberagoes;

-Auxiliar na interpretacdo da legislagdo, normas e regulamentos, garantindo
conformidade com as diretrizes do legislativo;

-Manter contato com o6rgdos publicos, entidades e liderangas comunitarias para
encaminhamento de demandas e articulagao politica;

-Receber e encaminhar demandas da populacdo, prestando esclarecimentos e
auxiliando na busca por solugdes junto ao parlamentar; X
-Gerenciar compromissos, reunioes e eventos dos vereadores, garantindo eficiéncia na
programagao. )

- Acompanhar e avaliar a implementagdo de politicas pUblicas municipais, sugerindo
acoes ao parlamentar; y

- Promover reunides, audiéncias publicas e visitas a comunidades para identificagao de
necessidades e prioridades locais; N

- Executar atividades compativeis com a natureza do cargo, conforme orientagao do
parlamentar e da administragdo da Camara Municipal.

Requisitos para provimento: Nivel médio completo com habilidade para produzir
contelidos escritos e audiovisuais, com excelente
dominio da lingua portuguesa, redagdo jornalistica,
e criacdo de pautas.




CAMARA MUNICIPAL DORES DO INDAIA - MG
CNPJ: 04.228.760/0001-01 - Tel.:(37) 3551-2371
Rua Distrito Federal, 444 - Bairro Oswaldo Araujo - CEP 35610-000

E-maiI:camaramunicigaldores@_gmail.com

Site: www.doresdoindaia.mg.leg.br

15 de Setembro de 1,482

dominio da lingua portuguesa, redagdo jornalistica,
€ criagao de pautas.

Art. 3°, O ANEXO 1V da Resolugdo n° 01/2025 de 07
de Janeiro de 2.023 que: “Institui o Plano de Carreira e Vencimentos dos Servidores da

Camara Municipal de Dores do Indaia, Estado de Minas Gerais”, passa a vigorar com a
seguinte redacdo:

ANEXO IV
FUNCOES GRATIFICADAS (ARTIGO 4°, [V)

FUNGCOES GRATIFICADAS

FUNGAO Valor/Porcentagem
MEMBRO DE COMISSAO DE CONTROLE INTERNO RS 414,85
MEMBRO DE COMISSAO DE LICITAGAO RS 414,85
AGENTE DE CONTRATAGAO/PREGOEIRO (A) wliada remuneragéo
FISCAL DO CONTRATO RS 414,85
GESTOR DO CONTRATO RS 414,85
MEMBRO DA EQUIPE DE APOIO RS 414,85
MEMBRO DA EQUIPE DE CONTRATACAO RS 414,85

Art. 49, Ficam fazendo parte integrante desta Lei, o
Anexo I referente a Estimativa do Impacto Orgamentario-Financeiro do novo
organograma de cargos e salarios neste exercicio de 2.025 e nos dois exercicios
subsequentes, a saber, de 2.026 e 2.027, e Anexo II referente a Declaracdo do
Ordenador da Despesa de que a presente Resolugdo tem adequagdo orgamentdria e
financeira com a lei orcamentaria anual e compatibilidade com o plano plurianual e com

a lei de diretrizes orcamentarias, previstos no art. 16, incisos | e II, no art. 17 e no art.
21, inciso |, todos da Lei Complementar n°.101/2000, de 4 de Maio de 2.000 (Lei de

Responsabilidade Fiscal).
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Camara Municipal de Dores do Indaia/MG, 17 de Janeiro de 2.025.

~Vieira
Presidente

Wilton eira Silva
10
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Amanda Carla Gongalves
Vice- Presidente

Adao Amaral da Silva
2° Secretario
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ANEXO I

PROJETO DE RESOLUGAO N°. 001/2025 DE 17 DE FEVEREIRO DE 2.025

“ALTERA OS ANEXOS I, II, VI DA RESOLUGAO
N° 07/2023 DE 01 DE DEZEMBRO DE 2023
QUE: “INSTITUI O PLAO DE CARREIRA E
VENCIMENTOS DOS SERVIDORES DA CAMARA
MUNICIPAL DE DORES DO INDAIA, ESTADO
DE MINAS GERAIS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

PROCESSO DE ESTIMATIVA DO IMPACTO ORCAMENTARIO-FINANCEIRO
PARA GERAGAO DE DESPESAS OBRIGATORIAS DE CARATER CONTINUADO E
DECLARAGCAO DO ORDENADOR DE DESPESA (Art. 16, inciso I, da LC 101/2000
— LRF).

A Lei de Responsabilidade Fiscal — LC n°. 101/2000
nos seus artigos 15, 16 e 17 preceitua que sera considerada nao autorizada e irregular,
a geracdo de despesas ou assungdo de obrigagdo que ndo seja acompanhada da
estimativa do impacto orgamentario e financeiro.

O Evento em andlise dispe sobre a recomposicao
dos vencimentos dos servidores do Poder Legislativo de Dores do Indaia — Minas Gerais.

I) PREMISSA

Trata o presente Processo de Demonstrativo do
Impacto Orcamentario-Financeiro de manifestacdo acerca da elevagdo de despesa
de cardter continuado da Camara Municipal de Dores do Indaia, decorrente
recomposicdo dos vencimentos dos servidores do Poder Legislativo de Dores do Indaia
— Minas Gerais.

PUBLICO - ALVO: SERVIDORES DO PODER LEGISLATIVO.
II) METODOLOGIA DE CALCULO:

GASTOS MENSAIS COM A COMPOSICAO DO QUADRO DE SERVIDORES DO
PODER LEGISLATIVO DE DORES DO INDAIA — MINAS GERAIS PARA 2025:

\\ 17
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SITUACAO ATUAL - Despesa Total Com Pessoal E Enca rgos

dos Servidores do Municipio De Dores Do Indaid 2025. =
(D)

R$ 29.304,22 | R$390.721,95

VARIAGAO / ACRESCIMO (F) =E-D RS 13.716,24 | RS 164.594,76

DESPESA "!'OTAL COM VENCIMENTOS E ENCARGOS COM A NOVA
COMPOSICAO DO QUADRO DE SERVIDORES DO PODER LEGISLATIVO DE
DORES DO INDAIA — MINAS GERAIS PARA 2025.

MEMORIA DE CALCULO ANUAL:

IIT) IMPACTO ORCAMENTARIO-FINANCEIRO:

SR R 'EXERCICIO
~ ESPECIFICACAO e s e e
e L . L2025 f 2026* i -20275’
1. Total de Despesas c.o.m RS RS RS
Pessoal e Encargos Sociais = | ) J93 390 73|  1.845.716,25|  1.910.316,32
Valor Base 2024 para 2025.
2- Variagdo / Acréscimo — RS RS RS
Vencimentos servidores 164.594,76 170.355,57 176.318,01
3- Impacto Orgamentario e
Financeiro — Vencimentos = 9,23% 9,23% 9,23%
(2/1)

Projecio de Despesas com Pessoal e Encargos — LDO- Lei 3.183/24

VARIAGCAO / NOVO QUADRO DE SERVIDORES 2025 = R$ 164.594,76 (x) 1,0000 = R$
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VARIAGAO / NOVO QUADRO DE SERVIDORES 2026 = R$ 164.594,76 (x) 0,0350 = R$
5.760,82 (+) R$ 164.594,76 = R$ 170.355,57

VARIAGAO / NOVO QUADRO DE SERVIDORES 2027 = R$ 170.355,57 (x) 0,0350 = R$
5.962,44 (+) R$ 170.355,57 = R$ 176.318,01

Nota : O INPC projetado para 2026 é de 3,50% a.a. e 2027 é de 3,50% a.a. conforme
projecoes do Ministério da Economia.

O impacto orgamentario financeiro, em funcdo do novo quadro de
servidores, conforme Projeto de Resolugao n°001/2025, sera de 9,23% no orgamento
de 2025 para as Despesas com Pessoal e Encargos Sociais para a Camara Municipal de
Dores do Indaid, sendo que essas despesas sdo perfeitamente suportadas pelas receitas
do Poder Legislativo e nos limites da LC 101/2000. Conforme quadro acima, o Impacto
Orgamentario e Financeiro correspondente aos vereadores representa apenas 9,23% em
2025, assim como em 2026 e 2027.

IV) CONCLUSAO:

A estimativa de impacto financeiro, no que se refere ao novo quadro de
servidores da Camara Municipal do Municipio de Dores do Indaig, € de aproximadamente
R$ 164.594,76 (cento e sessenta e quatro mil, quinhentos e noventa e quatro
reais e setenta e seis centavos) para o exercicio de 2025 e serdo abarcadas pelo
orcamento do exercicio, ndo comprometendo metas ou limites de gastos com pessoal
estabelecidos pela LC 101/2000.

Dores do Indaia-MG, 17 de fevereiro de 2.025.

ELOISIO DE MELO JUNIOR
CONTABILISTA — 74.580/0-3 CRC/MG
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ANEXO II
PROJETO DE RESOLUGCAO N° 001/2025 DE 17 DE FEVEREIRO DE 2.025

“ALTERA OS ANEXOS I, II, VI DA RESOLUGAO
N° 07/2023 DE 01 DE DEZEMBRO DE 2023
QUE: “INSTITUI O PLAO DE CARREIRA E
VENCIMENTOS DOS SERVIDORES DA CAMARA
MUNICIPAL DE DORES DO INDAIA, ESTADO
DE MINAS GERAIS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

DECLARAGAO

DECLARO para os devidos fins de direito e, em especial,
para atender ao disposto no inciso Il do art. 16 da Lei Complementar n°® 101 de
04/05/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) que, as despesas em razdo da a
recomposicdo da perda inflacionaria dos vencimentos e gratificagbes dos
servidores do Poder Legislativo de Dores do Indaia/MG no percentual de 4,77%
(quatro inteiros e setenta e sete cetésimos por cento), para vigorarem com efeito
retroativo a 1° de Janeiro de 2.025, constantes neste Projeto de Lei
Complementar tem adequagéo orgamentaria e financeira com a Lei Municipal n°
3.192, de 13 de Dezembro de 2.024, que "Estima a Receita e Fixa a Despesa do
Municipio de Dores do Indaid-Minas Gerais Para o Exercicio Financeiro de
2.025." e &€ compativel com a Lei Municipal n® 3.183 de 06 de Agosto de 2.024, ,
que "Dispde Sobre as Diretrizes para a Elaboragéo da Lei Orgamentaria Para o
Exercicio de 2025, e da Outras Providéncias." e com a Lei Municipal n® 2.958,
de 25 de Novembro de 2.021, que "Dispée Sobre o Plano Plurianual do Municipio
de Dores do Indaia, Estado de Minas Gerais para o Quadriénio 2.022 a 2.025 e
da Outras Providéncias.” Considera-se adequagéo orgamentaria e financeira
com a LOA, a despesa objeto de dotagéo especifica e suficiente, de forma que
somadas todas as despesas da mesma espécie, realizadas e a realizar,
previstas no programa de trabalho, nao sejam ultrapassados os limites
estabelecidos para o exercicio (inciso | do 8 1°, do art. 16 da LRF).

Camara Municipal de Dores do Indaia, 17 de Fevereiro de 2.025.

f (
KARLA FRANCI EIRA ARA JJO - UNIAO BRASIL.
\ s

Presidente
// 20
Z
. 4
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JUSTIFICATIVA:

O presente Projeto de Resolugao tem por finalidade promover a alteragdo dos
Anexos I, II e VI da Resolugao n° 07/2023, de 01 de dezembro de 2023, que institui o
Plano de Carreira e Vencimentos dos Servidores da Camara Municipal de Dores do
Indaia, Estado de Minas Gerais.

As referidas alteragbes tornam-se necessarias para adequar a estrutura
organizacional da Camara Municipal as necessidades administrativas e operacionais,
garantindo maior eficiéncia e racionalidade na gestdo dos recursos humanos. Dessa
forma, objetiva-se a otimizagdo dos servigos prestados pelo Poder Legislativo Municipal,
refletindo diretamente na melhoria dos atendimentos a populagdo e na eficacia dos
trabalhos legislativos.

A proposta de reformulagdo do organograma da Camara Municipal visa
modernizar sua estrutura administrativa, estabelecendo uma distribuicdo mais adequada
das fungdes e cargos, assegurando uma gestéo mais eficiente e alinhada as diretrizes

de transparéncia, economicidade e funcionalidade.

Ressalte-se que tais alteragdes foram amplamente discutidas e analisadas,
considerando os principios da legalidade, moralidade e eficiéncia administrativa, sem
causar prejuizos aos servidores ou ao funcionamento da Camara Municipal. Ademais, a
reestruturacdo proposta encontra respaldo nas normas legais e administrativas vigentes,

garantindo a correta adequagdo do quadro de servidores as demandas institucionais.
Diante do exposto, a alteragdo proposta € imprescindivel para aprimorar a gestao

dos recursos humanos da Camara Municipal de Dores do Indaid, contribuindo para o

fortalecimento do servico plblico e para a melhoria da prestacdo de servigos a

comunidade.

1
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Por todo o exposto, contamos com o apoio dos nobres Vereadores para a
aprovacao do presente Projeto de Resolugdo, reiterando o compromisso com a

modernizagao e a eficiéncia da administracdo publica municipal.

Camara Municipal de Dores do Indaia, 17 de fevereiro de 2.025

s

Amarida Carla Gongalves
Vice- Presidente

Adao Amaral da Silva
2° Secretario
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i_Tais Fernanda Amorim de Oliveira - Secr. Legislativa
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PROJETO DE LEI RESOLUGAO N° 01-2025

COMISSAO DE EDUCAGAO, SAUDE E ASSISTENCIA SOCIAL

PARECER EM TURNO UNICO DE VOTAGAO

Os membros da Comissdo de EDUCAGAO, SAUDE E ASSISTENCIA SOCIAL da Camara Municipal de Dores
do Indaia, apds a apreciagéo e estudo do Projeto de Resolugdo n° 01/2025 que : Altera Os Anexos |, Il E IV Da
Resolugdao N° 07/2023, De 01 De Dezembro De 2023, Que Institui O Plano De Carreira E Vencimentos Dos
Servidores Da Camara Municipal De Dores Do Indaia, Estado De Minas Gerais, E Da Outras Providéncias.,
enviado pelo Presidente da Casa, a esta pasta, resolvem:

Considerando a importancia da estrutura organizacional da Camara Municipal e a necessidade de adequagéo do
Plano de Carreira dos Servidores, de forma a garantir a valorizagdo e a progressédo funcional, bem como a
melhoria dos servigos prestados ao publico;

Considerando que a administragdo publica deve pautar-se pelos principios da eficiéncia, moraiidade e
transparéncia, proporcionando condigdes adequadas de trabalho aos servidores e garantindo uma estrutura
administrativa eficiente e bem organizada;

Considerando que a adequag&o do Plano de Carreira visa aprimorar a distribuicdo de cargos e fungdes, bem
como estabelecer critérios claros e objetivos para progresséo funcional, assegurando aos servidores publicos
municipais o reconhecimento e a justa remuneragéo conforme suas atribuigées;

CONCLUSAO:

A Comissao de EDUCAGAO, SAUDE E ASSISTENCIA SOCIAL manifesta parecer favoravel a aprovagéo do
Projeto de Resolugdo n° 01/2025, recomendando sua implementagdo de forma a garantir a melhoria .das
condicdes de trabalho dos servidores e o aprimoramento da estrutura organizacional da Camara Municipal,
fortalecendo o desempenho das atividades legislativas e administrativas no ambito do Municipio de Dores do
Indaia.

Dessa forma, os membros desta Comiss&o reforgam a necessidade de acompanhamento e avaliagao conti.nua
dos impactos desta Resolugdo, assegurando que os objetivos propostos sejam atingidos com transparéncia e
comprometimento com o interesse publico.

Sala das Sessbes da Camara Municipal de Dores do Indaia — MG

Dores do Indaia, 18 de Fevereiro de 2.025,

) .
7 .\ : Q
JANAINAFISI T?APEUTA - Relatora
A

CLEBER TONACO DE SOUSA - Presidente

[ mwéw

AMWRLA GONGALVES - Secretaria
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PROJETO DE RESOLUGAO N° 01/2025

COMISSAO DE LEGISLAGCAO, JUSTICA E REDAGAO FINAL

PARECER EM TURNO UNICO DE VOTAGAO

Os membros da Comissdo de LEGISLAGAOQ, JUSTICA E REDACAO FINAL da Camara Municipal de Dores do
Indaia, apés a apreciagéo e estudo do Projeto de Resolugéo n° 001/2025 que : ALTERA OS ANEXOS |, II, IV
DA RESOLUGAO N° 07/2023 DE 01 DE DEZEMBRO DE 2023 QUE : “ INSTITUI O PLANO DE CARREIRA E
VENCIMENTOS DOS SERVIDORES DA CAMARA MUNICIPAL DE DORES DO INDAIA, ESTADO DE MINAS
GERAIS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”, enviado pelo Presidente da Casa, a esta pasta, resolvem:

O projeto tem por finalidade promover alteragées nos Anexos |, Il e IV da Resolugéo n® 07/2023, de modo a
reestruturar o organograma da Casa Legislativa.

A matéria tratada no Projeto de Resolugdo n° 001/2025 esta inserida no &mbito da competéncia do Poder
Legislativo Municipal, conforme previsto na Constituic&o Federal e na Lei Organica do Municipio.

As alteragbes propostas respeitam os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia, previstos no artigo 37 da Constituicdo Federal. Ademais, observa-se que a modificagdo no
organograma da Camara visa aprimorar a estrutura organizacional e a eficacia administrativa, sem ferir direitos
adquiridos dos servidores.

O projeto promove ajustes no organograma da Camara Municipal, readequando cargos e suas respectivas
atribuicées. As alteragdes nos Anexos |, Il e IV proporcionam uma melhor distribuigéo de fungdes e aprimoram a
dinamica interna da Casa Legislativa, visando maior eficiéncia e transparéncia na gestéo publica.

Conclusao:

Em face do exposto, os membros da Comisséo de LEGISLAGAO, JUSTICA E REDAGCAO FINAL. opinam pela
APROVAGAO do Projeto de Resolugéo n°® 01/2025, com o devido encaminhamento para o plenario da Camara
Municipal de Dores do Indaia, para deliberagao e votagéo.

Sala das Sessdes da Camara Municipal de Dores do Indaia - MG
Dores do Indaia, 18 de fevereiro de 2.025.
6
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ELISSON GERALDO VIEIRA — TUCA - Relator

WILTON DE IRA SILVA - LIU- Presidente
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PROJETO DE LEI DE RESOLUGAO N° 01-2025

B COMISSAO DE FINANCAS, ORCAMENTO E TOMADA DE CONTAS

PARECER EM TURNO UNICO DE VOTAGAO

Os membros da Comissdo de FINANGAS, ORGAMENTO e TOMADA DE CONTAS da Camara Municipal de
Dores do Indaia, ap6s a apreciagéo e estudo do Projeto de Lei Resolucéo n° 01/2025 que : Altera os Anexos |, II
e IV da Resolugio n° 07/2023, de 01 de dezembro de 2023, que institui o Plano de Carreira e Vencimentos
dos Servidores da Camara Municipal de Dores do Indaia, Estado de Minas Gerais, e da outras
providéncias.

A Comissdo analisou o impacto financeiro das alteractes propostas e verificou que o Projeto esta em
conformidade com os limites orgamentarios do Poder Legislativo, ndo comprometendo o cumprimento da Lei de
Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n°® 101/2000). O impacto financeiro apresentado demonstra a
viabilidade da execucéo das alteragbes sem prejuizo a sustentabilidade das contas publicas.

A proposta esta em conformidade com a legislagéo vigente, respeitando os principios da legalidade, moralidade,

impessoalidade e eficiéncia previstos na Constituicdo Federal. A adequag&o do Plano de Carreira & fundamental
para a valorizagéo dos servidores e aprimoramento da gestao de pessoal da Camara Municipal.

CONCLUSAO:

Diante do exposto, a Comissé&o de Finangas, Orgamento e Tomada de Contas opina favoravelmer_1te a aprovagao
do Projeto de Lei Resolugéo n° 01/2025, considerando que as alteracdes propostas s@o necessarias e adequadas
do ponto de vista financeiro e orgamentario.

Sala das Sessdes da Camara Municipal de Dores do Indaia - MG

Dores do Indaia, 18 de fevereiro de 2.025.

/ %ﬂa m/wt

Amanda Carla Gongalves — Relatora
P,

/

WILTON DE OLI — Presidente Suplente

CLEBER TONACO DE SOUSA - Secretario
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PARECER JURIDICO AO PROJETO DE RESOLUCAO N° 01/2025

Requerente: Camara Municipal de Dores do Indaii, Estado de Minas Gerais.
Solicitante: Presidente da Casa Legislativa.
Assunto: Projeto de Resolucgao n° 01/2025

Parecerista: Mayckon Aparecido Leite

DIREITO CONSTITUCINAL E ADMINISTRATIVO —
ANALISE DE PROJETO DE RESOLUCAO N® 01/2025
QUE: “ ALTERA OS ANEXOS I I, IV DA
RESOLUCAO N° 07/2023 DE 01 DE DEZEMBRO DE
2023 QUE : “ INSTITUI O PLANO DE CARREIRA E
VENCIMENTOS DOS SERVIDORES DA CAMARA
MUNICIPAL DE DORES DO INDAIA, ESTADO DE
MINAS GERAIS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

I- DO RELATORIO:

A Camara Municipal de Dores do Indaia/MG, por meio de sua
Presidente, requisitou a Assessoria da Camara Municipal a elaboragédo de
Parecer Juridico acerca da legalidade do Projeto de Resolugéo n° 01/2025, de
autoria da Mesa Diretora , que: “Altera Os Anexos I, II, IV Da Resolugéo N°
07/2023 De 01 De Dezembro De 2023 Que : “ Institui O Plano De Carreira E

Vencimentos Dos Servidores Da Camara Municipal De Dores Do Indaia,

Estado De Minas Gerais E Da Outras Providéncias”.

A consulta veio acompanhada o referido Projeto de Lei em caratér de

urgéncia.
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E o relatério, passa-se a analise juridica do tema.

II- DA MANIFESTACAO DA ASSESORIA JURIDICA.

Ab initio, impende salientar que a emissdo de parecer por esta
Assessoria Juridica ndo substitui o parecer das Comisstes especializadas,
porquanto essas sdo compostas pelos representantes do povo e constituem-se

em manifestacoes efetivamente legitima do Parlamento.

Desta forma, a opinifo juridica exarada neste parecer ndo tem forca
vinculante, podendo seus fundamentos serem utilizados ou n&o pelos

membros desta casa.

De qualquer sorte, tornase de suma importancia algumas
consideragdes sobre a possibilidade e compatibilidade da nova sistematica

adotada para o processo legislativo no Ambito desta Casa de Leis.

E atribuicdo do assessor juridico a emisséo de pareceres, por escrito,
das proposicdes que tramitam na Casa, quando lhes forem solicitados, bem
como, prestar assessoria e consultoria a Presidéncia, Mesa Diretora e as

Comissdes Permanentes e Especiais.

A sisteméatica, ressalte-se, nédo é exclusividade deste Poder, sendo

adotada por diversas outras CAmaras Municipais brasileiras.

Ainda assim, a opinifio técnica desta Assessoria Juridica Legislativa €
estritamente juridica e opinativa, nao podendo substituir a manifestacao das

Comissdes Legislativas especializadas, pois a vontade do Parlamento deve ser
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cristalizada através da vontade do povo, aqui efetivada por meio de seus
representantes eleitos. E sdo esses mesmos representantes que melhor podem

analisar todas as circunstancias e nuances (questdes sociais e politicas) de

cada proposigao.

Por essa razdo, em sintese, a manifestacdo desta assessoria juridica,
autorizada por norma deste Parlamento Municipal, serve apenas como norte,
em caso de concordancia, para o voto dos edis, ndo havendo substitui¢io e
obrigatoriedade em sua aceitagdo e, portanto, ndo atentando contra a

soberania popular representada pela manifestagéo dos Vereadores

I1I- DOS FUNDAMENTOS JURIDICOS.

Inicialmente, cumpre destacar que este questionamento busca trazer
esclarecimentos acerca da compatibilidade do Projeto de Leil Resolugdo n°
01/2025, de autoria da Mesa Diretora da Camara Municipal , que “Altera Os
Anexos I II, IV Da Resolugdo N° 07/2023 De 01 De Dezembro De 2023 Que
« Institui O Plano De Carreira E Vencimentos Dos Servidores Da Cdmara
Mounicipal De Dores Do Indais, Estado De Minas Gerais E D4 Outras

Providéncias’.

Ao examinar a legalidade de determinado Projeto de Lei, deve-se
atentar para dois aspectos, quais sejam: formal e material. A legalidade sob o
aspecto formal diz respeito ao devido processo legislativo, incidindo sobre a
vigéncia da lei, ao passo que a legalidade sob o aspecto material compreende

o contetido da norma, refletindo na sua validade.

Portanto, para uma melhor analise da proposic¢ao apresentada, impoe-

se 0 exame de sua legalidade de maneira apartada.
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IV -DO ASPECTO FORMAL DO PROJETO DE LEI.

Ao tratar da legalidade em seu aspecto formal, deve-se atentar para as

normas do processo de producio de leis, denominado processo legislativo.

Tal processo abrange a competéncia legislativa para tratar sobre o
tema, a iniciativa para a deflagracédo da proposicdo, o rito para sua tramitagao

e 0 quérum para sua aprovagao.

Assim sendo, em uma primeira anéalise, infere-se que a matéria se
encontra no ambito de competéncia do Municipio, nos termos do artigo 30 da

Constituicdo da Reptublica, in verbis-

Art. 30. Compete aos Municipios:

I - legislar sobre assuntos de interesse local;

) ; - -
Ainda, no mesmo sentido versa a Lei Orgénica do Municipio de Dores

do Indaia — LOM, senéo vejamos:

CAPITULO IT

DA COMPETENCIA DO MUNI CIPIO

SECAO I

DA COMPETENCLt PRIVATIVA

Art. 10. Ao Municipio compete prover a tudo quanto diga

respeito ao seu peculiar interesse e ao bem-estar de sua

populagao, cabendo-lhe, privativamente, dentre outras,

as seguintes atribuigoes-
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I - legislar sobre assunto de seu interesse no ambito de

seu territorios
(.)

XTI - organizar o quadro e estabelecer o regime juridico

unico dos servidores publicos municipais;

Estando, portanto, cristalina a competéncia legislativa municipal para
tratar de matérias de interesse no ambito de seu territério e organizar o
quadro de servidores , passaremos a andlise dos requisitos formais que

consubstanciam o referido projeto de lei, objeto deste parecer juridico.

Superada a formalidade quanto & matéria de competéncia, é crucial
examinarmos os critérios intrinsecos dos Projetos de Leis Complementares,

desde sua apresentacgdo, tramitacdo, votagéo e promulgacao.

Como é de conhecimento geral, o processo legislativo, em ambito
nacional, compreende a elaboragéo de: ) emendas & Constituicdo; II) leis
complementares; III) leis ordinarias; IV) leis delegadas; V) medidas
provisérias; VI) decretos legislativos; e VII) resolucdes, conforme o disposto no

artigo 59 da Constitui¢do Federal.

De modo equidistante , o processo legislativo, em ambito municipal,
compreende a elaboragéo de: I) emendas a Lei Orgéanica Municipal; II) leis
complementares; III) leis ordinarias; IV) leis delegadas; V) resolugdes; e VI)
decretos legislativos, conforme o disposto no artigo 48 da Lei Orgéanica

Municipal, combinado com o artigo 113 do Regimento Interno da Camara.
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Dito isso, em conformidade com o artigo 48, inciso II, da Lei Orgénica
Municipal (LOM), o municipio tem competéncia para editar leis

complementares de interesse no Ambito de seu territorio.

SECAOV
DO PROCESSO LEGISLATIVO

Art. 48. O processo legislativo municipal compreende a
elaboragao de-:

I - emendas a Lei Orgédnica Municipal;

IT - leis complementares;

IIT - leis ordinarias;

IV - leis delegadas;

V - resolugoes; e

VI - decretos legislativos.

-

Art 53. E da competéncia exclusiva da Mesa da Camara

a iniciativa das leis que disponham sobre:

I - organizagdo dos servigos administrativos da Cdmara,
criagdo, transformagdo ou extingdo de seus cargos,
empregos e fungoes e fixagdo das respectivas

remuneragoes.
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A organizacdo e a estruturagao dos cargos na CAmara Municipal devem
seguir diretrizes normativas que garantam a ordem administrativa e a
eficiéncia na gestdo publica. Nesse contexto, os projetos de resolucdo e os
decretos legislativos desempenham um papel fundamental na

regulamentacdo de matérias internas e de competéncia privativa do

Legislativo municipal.

Conforme estabelece o artigo 58 da LOM, os projetos de resolugédo
tratam especificamente de assuntos internos da Céamara, enquanto os
decretos legislativos abrangem demais temas de sua competéncia exclusiva.
Além disso, uma vez aprovados, tais projetos tém sua votacgdo final
considerada encerrada, cabendo ao Presidente da CAmara a promulgacéo da

norma juridica correspondente.

Essa disposi¢do reforca a autonomia do Legislativo municipal na

estruturacdo de seus cargos e na organizagéo de seu funcionamento interno.

Art. 58. Os projetos de resolugdo dispordo sobre ma térias
de interesse interno da Cimara e os projetos de decreto
legislativo sobre os demais casos de sua competéncia

privativa.

Pardgrafo unico. Nos casos de projeto de resolugdo e de
projetos de decretos legislativo, considerar-se-d
encerrada a votagdo final e elaboragdo da norma Jjuridica,

que serd promulgada pelo Presidente da Camara.

Estando, portanto, cristalina a competéncia legislativa municipal para

tratar de matérias de interesse no Ambito de seu territorio, assim como a
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formalidade em matéria de competéncia legislativa, verifica-se que, nos
termos do art. 53 da Lei Organica Municipal (LOM), é de iniciativa exclusiva
da Mesa Diretora a proposi¢do de leis que disponham sobre a criagéo,

transformacéo ou extingéo de cargos, fun¢des ou empregos publicos no ambito

do Poder Legislativo.

No mesmo sentido é o estabelecido no artigo 41 inciso III, da Lei

Orgéanica do Municipio:

Art. 41. A Cédmara Municipal compete exercer,
privativamente, as seguintes atribuicées, dentre
outras: (NR dada pela Emenda n° 02, de 17.1 1.2005)
(.)

IIT - propor a criagdo ou extingao de cargos no Poder
Legislativo com seus zespectivos vencimentos e plano
de carreira; (NR dada pela Emenda n° 02, de
17.11.2005)

Portanto, verifica-se que, ao editar leis que tratem da criagao de cargos,
funcdes ou empregos publicos ou do aumento de sua remuneragao, €
necessario observar que tal legislacdo deve ser apresentada, desde o seu

projeto, como espécie legislativa de Resolugdo no ambito da Camara

Municipal.

Na mesma diapaséo é o estabelecido no Regimento Interno da Camara

Municipal:

Art. 116. Sdo matérias de iniciativa privativa, além

de outras previstas na Lel Orgénica’
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C.)

d) o regulamento geral, que disporé sobre a organizagdo
da secretaria da cAmara municipal, seu funcionamento,
sua policia, criagdo, transformagdo ou extingdo de cargo
e fixagao de respectiva remuneracao, observados os

pardmetros estabelecidos na Lei de Diretrizes

Orgamentarias.

A edicdo de Resolugdo , em sua maioria das vezes, é precedida de
normativa legal que preveja a sua edi¢do em razdo de matérias de natureza
politico administrativa, que regulam matéria de competéncia exclusiva da

camara, como disposto na Norma Regimental.

Art. 131. A resolugdo e o decreto legislativo sao atos
normativos de natureza politico-administrativa, que
regulam matéria de competéncia exclusiva da camara.
Art. 132. A resolugdo destina-se a regular matéria com
efeito interno ao poder legislativo.

Art. 133. O decreto legislativo destina-se a regular
matéria de repercussdo externa ao poder legislativo.
Art. 134. Aplicam-se aos projetos de resolugao e de
decreto legislativo as disposigoes relativas ao projeto de
lei ordindria.

Art. 135. A resolugao e o decreto legislativo sao
promulgados pelo presidente da ciAmara, no prazo de 15
(quinze) dias iteis, contados da data da aprovagao final
do projeto.

Art. 136. A resolugdo e o decreto legislativo tém eficdcia

de lei ordinaria.
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Portanto, opina essa Assessoria dJuridica, pela legalidade e
constitucionalidade forma do Projeto de Resolucéo n° 01/2025, por inexistirem

vicios para sua regular tramitacao.
V- DO ASPECTO MATERIAL DO PROJETO DE LEI

No que tange o aspecto material do Projeto de Lei em andlise, é de bom
alvitre apresentamos algumas consideragdes sucintas acerca da sua

legalidade.

A respeito do teor do Projeto de Lei n° 0145/2021, tem-se que o seu
objeto é a alteracdo da estrutura administrativa, organizacional do quadro de

servidores no Ambito do Poder Legislativo municipal.

Pondera, que mencionado projeto apenas adequa a estrutura da
Camara Municipal, com a criagad de cargos e suplementagéo de outros com
realinhamento de cargos e atribuigdes, o que pode ser observado no projeto de

Resolugao.

Na anélise do projeto, observa-se a compilacéo de atribuigdes de cargos,

com o escopo de facilitar o trabalho e atuacio de cada setor da Camara

Municipal.

Para os fins da Lei Complementar 101/00 exige-se do administrador

publico o atendimento dos limites dessa despesa conforme delineado em seus

arts. 19 e 20, in verbis:

10
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Art. 19. Para os fins do disposto no caput do art. 169 da
Constituicdo, a despesa total com pessoal, em cada
periodo de apuracdo e em cada ente da Federacgdo, ndo
podera exceder os percentuais da receita corrente
liquida, a seguir discriminados:

-

III - Municipios: 60% (sessenta por cento).

Art. 20. A reparticido dos limites globais do art. 19 néao
podera exceder os seguintes percentuais:

(..)

III - na esfera municipal:

a) 6% (seis por cento) para o Legislativo, incluido o
Tribunal de Contas do Municipio, quando houver;

b) 54% (cinquenta e quatro por cento) para o Executivo

A gestdo fiscal responsével é um dos pilares para a sustentabilidade
financeira dos municipios. A LRF, instituida pela Lei Complementar n°
101/2000, estabelece diretrizes para o controle de gastos publicos,
especialmente no que diz respeito a despesa com pessoal. Os artigos 19 e 20
determinam limites especificos para esses gastos, visando garantir equilibrio

fiscal e evitar a insolvéncia das administra¢des municipais.

11
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A vista do exposto, ndo se vislumbra qualquer 6bice ao pretendido, uma
vez que o Projeto de Lei Complementar em analise atende aos pressupostos

constitucionais e legais e, sob o aspecto juridico, encontra-se apto para ser

aprovado.

VI- DA TECNICA LEGISLATIVA.

Técnica Legislativa é o conjunto de preceitos pertinentes a forma,
processo e fundo que se utiliza na elaboragdo das leis. Os preceitos atinentes
a forma englobam as exigéncias de clareza, concis@o, corre¢ao linguistica e

estruturacao adequada do texto.

A exigéncia de clareza decorre da necessidade de conferir ao texto
transparéncia, limpidez e inteligibilidade com vistas a sua correta
interpretagéo e aplicagdo. A concisao decorre da necessidade de emprestar ao
texto legal precisdo e apuro. A exigéncia de corregdo esta insita a
inadmissibilidade de o texto legal agredir o registro padréo do idioma (norma
culta). A estruturacio adequada do texto visa na necessidade de conferir

ordem légica & matéria normativa.

Os preceitos atinentes ao processo abarcam o dominio do assunto, a
escolha da matéria e o modo de sua inser¢do no ordenamento juridico. O
dominio do assunto é essencial para a clareza da exposi¢do e a clareza do
enunciado. A escolha da matéria é fundamental para a defini¢éo do conteudo
e do alcance do texto legal. O modo de insercdo no ordenamento juridico se

traduz como a norma se materializa e se encaixa no conjunto das leis.

Quanto aos preceitos atinentes ao fundo, estes abrangem 0s exames de.

constitucionalidade e de juridicidade da proposicao legislativa.

12
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Constitucionalidade é a adequacdo de conteido e de forma relativa a lei
fundante, enquanto que a juridicidade é o respeito aos principios gerais do

direito e as normas de hierarquia superior.

No Brasil, apesar de ja termos avancado muito no plano das
elaboracbes doutrinarias, o trabalho das equipes técnicas que assessoram 0s
responsaveis pela produc¢io de atos normativos e certa desatengéo ou rebeldia
dos agentes politicos ao apuro técnico, esta a merecer meditagdo, no tocante

ao segmento ementa.

Observe o leitor que s6 estamos a nos referir ao anuncio da lei, do
decreto, do decreto legislativo ou da resolugdo, ndo a parte dispositiva de cada
um deles, que isso é mérito, para dizer que, se ndo estamos bem quando
cuidamos do acessério, mas tem sua serventia, também ndo devemos estar

bem no substancial, na constru¢io do articulado.

Como regra geral, na elaboracdo de minutas de proposigoes
legislativas, além da Lei Complementar n° 95, de 1998, com as alteragoes
promovidas pela Lei Complementar n° 107, de 2001, recomenda-se utilizar a
técnica adotada no texto da Constituicdo Federal: uso de maitsculas ou

mintsculas”, italico ou negrito, pontuagao, espagamento, numeros, letras.

S3o os seguintes os elementos constitutivos das minutas de proposigoes

legislativas:

a) parte preliminar, compreendendo a epigrafe, a ementa, 0 preambulo,
o enunciado e a indicacdo do Ambito de aplicacdo de suas disposigoes.
A epigrafe, grafada em caracteres maitasculos, indica a espécie de

proposi¢do, o nimero de ordem e o ano de apresentagao.

13
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A ementa oferece um resumo claro, fiel e conciso do contetdo do projeto,
devendo, se alterar dispositivo de outra norma, a ela fazer referéncia,
mediante a transcrigdo literal ou resumida. Se literal, sera grafada em itélico,
com inicial mindscula; se resumida, devera manter os termos essenciais para
identificacdao da norma alterada. Ementa de projeto de lei que vise modificar

outra lei devera ser explicita quanto ao objeto da alteracgao.

O preambulo indica o 6rgdo ou a institui¢cdo competente para a pratica
do ato e sua base legal. No preAmbulo, o 6rgao legiferante, mediante ordem
de execucdo, baixa o ato de que é titular, nucleando-se nas formas verbais
decreta, resolve ou promulga, nos termos da competéncia de que esteja

investido.

O enunciado da norma compreende o seu objeto- e a especificagéo do
Ambito de sua aplicacdo. Reserva-se o primeiro artigo do projeto para o

enunciado.

b) parte normativa, compreendendo o texto da norma. E a matéria de

que trata a proposi¢éo. Possui as seguintes caracteristicas:

+ divide-se em artigos;

«0 artigo subdivide-se em parégrafos; estes e 0 caput do artigo, em 1ncisos;

estes, em alineas; estas, em itens;

« os artigos podem agrupar-se em subsecOes; estas, em segdes; estas, em
capitulos; estes, em titulos; estes, em livros; estes, em partes, que poderado
desdobrar-sese em parte geral e parte especial, ou em partes expressas em
numeral ordinal, por extenso. Podera haver, também, agrupamento em
disposic¢ées preliminares, disposigoes gerais, disposigoes finais e disposi¢oes
transitorias;

14
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* os assuntos gerais devem vir antes dos especiais; os essenciais, dos

acidentais; os permanentes, dos transitorios.

O artigo é a frase-unidade do contexto, a qual se subordinam

paragrafos, incisos, alineas e itens, devendo:

* encerrar um unico assunto;
* iniciar-se por letra maiuscula;

- fixar, no caput, o principio, a norma geral, deixando para os paragrafos as

restrigoes ou excegoes;

* numerar-se por algarismos ardbicos, em ordinais, até "nono", e cardinais,

seguidos de ponto, de "10" em diante;

« abreviar-se a palavra em "art." ou "arts.", se singular ou plural,
respectivamente, quando seguida do respectivo nimero. Nos demais casos,

devera ser grafada por extenso.

O paragrafo é o complemento aditivo ou restritivo do caput do artigo, devendo:
« iniciar-se por letra maiuscula;

« numerar-se conforme as normas aplicaveis ao artigo;

* representar-se com 0 sinal §, para o singular, e §§, para o plural, sempre

que seguido do(s) respectivo(s) numero(s);

« denominar-se paragrafo inico, por extenso e grafado em itélico, seguindo se

ponto, quando houver apenas um paragrafo vinculado ao artigo,

+ compreender um unico periodo, encerrado com ponto final, podendo

desdobrar-se em incisos.

15
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O inciso é o desdobramento do caput do artigo ou do paragrafo,

comumente destinado a enumeracio, devendo-se empregar:

+ algarismos romanos seguidos de travessao, em sua numeracao;
* inicial mindscula;
* terminac¢do por ponto-e-virgula, salvo quanto ao ultimo, que termina por

ponto final;

* dois pontos antes das alineas em que se desdobre.

A alinea é o desdobramento do inciso, indicada por letra minuscula,

seguida de paréntese.

O item é o desdobramento da alinea, indicado por algarismo arabico,
seguido de paréntese.

As palavras subsecdo e segdo e seus respectivos nomes S0
centralizados e grafados apenas com a inicial maiuscula. Sao identificadas
por algarismos romanos. O nome da segao é posto em negrito.

As palavras capitulo, titulo, livro e parte e as expressoes disposigoes
preliminares, gerais, finais e transitérias deverdo ser centralizadas e
grafadas com letras maidsculas e identificadas por algarismo romano. Seus
respectivos nomes Serao grafados em negrito, com apenas as iniciais

maiusculas.

¢) parte final, compreendendo  as disposigbes necessarias a
implementagio da norma, as disposicdes de carater transitério, a clausula de
vigéncia4 e a clausula revogatéria. E vedado utilizar a expressio generica

"Revogam-se as disposi¢des em contrario".

A seguir, justifica-se a proposigao. Na justificagdo", apresentam-se 0s
argumentos destinados a demonstrar a necessidade ou a oportunidade da

nova norma.

Por fim, coloca-se o fecho, o encerramento do projeto, de que constam-
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* local ("Sala das Sessdes:", "Sala da Comiss@o"8 ou "Sala de Reunldes™);

« nome do(s) autor(es).

As alteracdes propostas a diploma legal conformar-se-do, quanto

possivel, para evitar quebra de uniformidade, aos padrdes de técnica

legislativa nele observados.

Feitas estas singelas observacgoes e analisando detidamente o projeto,
verifica-se que o mesmo atende a boa técnica legislativa e ser constitucional e
legal, ao comando do paragrafo tnico do art. 59 da Carta da Republica de 05

de outubro de 1988 e a Lei Complementar n 95/1998.

VII- DA TRAMITACAO E DO QUORUM DE VOTACAO:

Para a regular tramitagdo, o projeto devera receber pareceres das
Comissdes Permanentes de Legislacdo, Justica e Redagao Final; nos termos
do artigo 42 do Regimento Interno, Financas Orcamento e Tomada de Contas
nos termos do artigo 43 do Regimento Interno, Comissio de Educagido Saude

e Assisténcia Social nos termos do artigo 45 do Regimento Interno.

Quanto ao quérum de votagdo é pela maioria simples, por nao se

enquadra no rol dos §§ 3°e 4° do artigo 182 da Norma Regimental.
VIII- DA CONCLUSAO:

Diante do exposto, respeitada a natureza opinativa do parecer juridico,
que ndo vincula, por si s6, a manifestacdo das comissOoes permanentes e a
convicgdo dos membros desta Camara, e assegurada a soberania do Plenario,
a Assessoria juridica opina pela legalidade e pela regular tramitacdo do

Projeto de Lei Resolugéo n° 01/2025, do Legislativo Municipal , por
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inexistirem vicios de natureza material que impe¢am a sua deliberagao em

Plenario.

E o parecer, salvo melhor e soberano juizo das Comissdes e do Plenario

desta Casa Legislativa.

Dores do Indaia, 18 de Fevereiro de 2.025.

Mayckon Leite.
OAB/MG 151.518
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